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>

Funkcjonowanie lokalnej grupy
dziatania, nabywanie umiejetnosci
1 aktywizacja

Zasady sporzadzania i terminy skiadania

Szczegofowych opisow zadarn, zwanych dalej
opisami_zadan, planowanych do realizacji w ramach
pierwszego i drugiego etapu oraz kolejnych etapow

(. poczawszy od trzeciego etapu), zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa Rozwoju Wsi z dnia 23 maja
2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wypfaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie

(...), objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660, z
pozn. zm.).

Mozliwosci zmian danych objetych Opisami zadan
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Zasady sporzadzania i terminy skiadania
szczegotowych opisow zadan

il

Opis zadan — sktadany w ramach I/ II etapu:
= jest elementem wniosku 0 przyznanie pomocy,

= zgodnie z § 3 ust. 3 pkt 1 umowy przyznania pomocy na lata
2011-2015 - wykonanie zakresu rzeczowego (okreslonego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik
do umowy) nastepuje zgodnie z zaakceptowanymi przez samorzad
wojewodztwa Opisami zadan
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il

Zasady ... c.d.

= Opis zadan podlega sprawdzeniu przez SW zgodnosci realizacji
operacji lub jej etapu z warunkami okreSlonymi w_Programie,
ustawie, rozporzgdzeniu, przepisach odrebnych oraz umowie,
w szczegolnosci pod wzgledem spetniania warunkdw w zakresie
kompletnosci i  poprawnosci  formalnej  wniosku oraz
prawidtowosci realizacji i finansowania operacji lub jej etapu.

Jezeli Opis zadan zawiera nieprawidtowosci lub braki, wtasciwy
organ samorzgdu wojewodztwa wzywa LGD, w formie pisemnej,
do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

Jezeli LGD, pomimo wezwania, nie usunefa nieprawidtowosci lub
brakow w wyznaczonym terminie, wfasciwy organ samorzadu
wojewodztwa wzywa LGD, w formie pisemnej, do usuniecia
pozostatych nieprawidtowosci lub brakow w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.
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il

Zasady ... c.d.

Zgodnie z § 7 ust. 5 rozporzadzenia, w przypadku, gdy pomimo
uzupetnien i wyjasnien Opis zadari jest nadal wypetniony nieprawidtowo
w czesci lub w catosci, pomoc przyznawana jest w kwocie pomniejszonej
o kwoty odnoszgce sie do nieprawidtowego zakresu wskazanego w opisie
zadan stanowigcym czes¢ wniosku, pod warunkiem ze pozostate czesci
wniosku  wypetnione s prawidtowo i nie zawierajg brakow
(uwzgledniajgc ewentualne uzupetnienia bedgqce odpowiedzigq na
wezwania, o ktorych mowa w § 7 ust. 3 i 4 rozporzadzenia), przy

czym.

o w przypadku, gdy jedynie czeSC zakresu wskazanego w Opisie zadar pozostaje
nieprawidtiowa, w I i II etapie realizacji operacji, kosztami podlegajacymi
refundacji sq koszty wskazane w Opisie zadan zataczonym do pisma
zapraszajgcego do zawarcia umowy przyznania pomocy, o ktérym mowa w

$ 9 ww. rozporzadzenia, a

o w przypadku, gdy caly Opis zadari pozostaje nieprawidtowy, LGD bedzie miata
mozliwosS¢ zawarcia umowy, jednak koszty wskazane w takim Opisie zadar nie
podlegajq refundacji;
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Opisy zadan, planowanych do realizacji w
etapach, od trzeciego etapu do ... :

Zadania planowane do realizacji w ramach kolejnych etapow, tj.
poczawszy od trzeciego etapu - LGD bedzie okreslac w Opisach
zadan sporzadzanych wg wzoru stanowigcego sekcje XV wniosku
i przedktadac w Urzedzie Marszatkowskim w terminach zgodnych z
postanowieniami umowy przyznania pomaocy.

Opisy zadan, planowanych do realizacii w etapach, poczawszy od
trzeciego etapu ....

= stanowiq odrebny dokument;

= kazdy taki opis obejmuje dwa kolejne etapy lub jeden etap, w
przypadku gdy planowany termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ po
zakonczeniu realizacji tego etapu przypada nie wczesniej niz po
uptywie 6 m-cy od planowanego terminu ztozenia wniosku o ptatnosc
za ostatni etap, ktdrego dotyczyt uprzednio ztozony Opis zadar,

= sg przedstawiane SW nie pozniej niz wraz z ostatnim wnioskiem o
ptatnoS¢ dotyczacym poprzedniego opisu zadan;




:[Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa J]

il

Zasady obowiazujace dla Opisow zadan:

SW informuje Beneficjenta w terminie 1 miesigca od dnia ziozenia
Opisu zadan w formie pisemnej o:

= jego akceptadji,

= akceptacji w _ograniczonym zakresie, w przypadku gdy czesc¢ zakresu
wskazanego w opisie zadan jest niezgodna z obowigzujacymi
przepisami i zatgcza skorygowany Opis zadar lub

= odmowie akceptacji, w przypadku gdy Opis zadan nie jest zgodny z
obowigzujacymi przepisami.

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta Opisu zadan, SW wzywa LGD
do jego ztozenia dwukrotnie, kazdorazowo wyznaczajgc termin 14 dni
od dnia doreczenia wezwania na dopetnienie tej czynnosci.
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Zasady obowigzujace dla Opisow zadan:

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta Opisu zadar lub w
przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 3 umowy*, kwota

pomocy ulega obnizeniu o kwote planowanej do otrzymania pomocy

W _zwigzku z realizacjg operacji w ramach etapow objetych takim

Opisem zadari i w ramach tych etapow nie przekazuje sie pomocy.

* dot. sytuacji, gdy nie dostarczono prawidtowo sporzadzonej gwarandiji (...).
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Wypelnianie Opisu zadan

I. Kolumna 1. — w odpowiednich wierszach 1 kolumny grupy kosztow
nalezy oznaczac kolejnymi liczbami 1,2,3 ..., a poszczegdlne koszty w
ramach danej grupy nalezy oznaczac¢ 1.1, 1.2, .....

II. Kolumna 2. — nalezy wpisaC poszczegolne koszty realizacji danego
zadania zaplanowane przez LGD w ramach etapow, ktdre obejmuje
sporzadzany Opis zadan W sposob umozliwiajacy identyfikacje
miernikow rzeczowych, np., ustugi:

1. Wynagrodzenia dla pracownikow LGD oraz inne koszty pracownicze:

1.1. Wynagrodzenie dla kierownika (dyrektora) biura

2. Ustugi:

2.1. Koszty ustug pocztowych, itd.
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Wypelnianie Opisu zadan

III. W kolumnie 3. Suma kosztow zadania nalezy wpisac catg kwote
obejmujacq koszty kwalifikowane danego zadania. W przypadku Opisu
zadan dotyczacego etapow I i IT bedzie to kwota odpowiadajaca
wartosci wykazanej w kolumnie 8, ktéra obejmuje koszty zadania
zaplanowane do poniesienia w ramach I i IT etapu operacji (kolumny 9
i 10) oraz ewentualnie w pozostatych etapach (kolumna 11).

Nalezy pamietac, iz kolumna 11, jak réwniez 3 i 4, nie sa wypeiniane
dla kosztow biezacych.

W przypadku kosztow biezacych, kolumny te wypetniane sa jedynie w
wierszu Razem koszty biezace.

Natomiast w przypadku zadan zwigzanych z nabywaniem umiejetnosci
i aktywizacjg, kolumne 11 wypetnia sie zawsze, jednakze wartosc
wiekszg od ,0” wpisuje sie, jesli dane zadanie bedzie obejmowato
swoim zakresem rowniez etapy pozniejsze.




il
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Wypelnianie Opisu zadan

Zgodnie z zapisami ww. instrukcji w kolumnie 8 Kwota kosztow

planowanych do poniesienia w zwigzku z realizaciq zadania
ogofem w wierszach dotyczacych poszczegdlnych kosztow
nalezy wpisac:

w wierszach reprezentujacych poszczegdlne koszty odpowiednio:
jednostke miary (5), ktora jest przyjmowana przy wskazywaniu

ceny jednostkowej oraz cene jednostkowa (6) i ilosc
planowanych do zakupu (wykonania) jednostek (7).

Iloczyny kwot z kolumn 6 Cena jednostkowai 7 Ilosc / liczba,
sg jednoczesnie sumami kwot z kolumn 9 — 11, tj. Awota kosztow

planowanych do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadania,
w tym planowanych do poniesienia w ramach: etapu
Y (kolumna 9), etapu Z (kolumna 10) pozostatych etapow
(kolumna 11).

10
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il

Wypelnianie Opisu zadan

Majac na uwadze powyzsze nalezy przyjac, iz kwoty odnoszace sie do
poszczegolnych zadan, wykazane w kolumnie 3 beda odpowiadaty
kwotom z kolumny 8 jedynie w ramach Opisu zadari dotyczacego
I i II etapu oraz Opisow zadan dla dalszych etapow, ktore nie bedg
uwzgledniaty zadan wykazanych we wczesniejszych Opisach zadar.

Jesli Opis zadan bedzie dotyczyt etapow pozniejszych (np. III i IV),

a dane zadanie zostato czesciowo zrealizowane w etapach wczesniejszych
(np. w II etapie), to w takim przypadku w kolumnie 3 nalezy ujgc sume
kosztow pozostatych do poniesienia w ramach zadania, odpowiadajacq
wartosci wykazanej w kolumnie 8 oraz kosztow poniesionych /

rozliczonych w poprzednich etapach, ktéra jest wykazywana w
kolumnie 4.
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Wypetnianie Opisu zadan

Nalezy pamietac, iz :

KoniecznoS¢ okreslania kosztow mozliwych do poniesienia w
pozostatych etapach niz te, ktore obejmuje dany Opis zadan,
dotyczy jedynie zadan w_ _ zakresie nabywania
umiejetnosci i aktywizaciji,

dotyczy to np. zadania zwigzanego z realizacja opracowania
dotyczacego danego obszaru objetego LSR, ktore obejmuje
wykonanie 4 sktadowych elementow, gdzie pierwszy planowany
jest do realizacji w drugim etapie, a pozostate trzy
w pozniejszych etapach realizacji zadania. W takim przypadku —
okreslajac koszty catego zadania - mozliwe bedzie dokonanie
weryfikacji zasadnosci zakresu i racjonalnosci kosztow danego
zadania.

12



:[Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa J]

il

Wypetnianie Opisu zadan

IV. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym,
nalezy podawac ceny jednostkowe brutto - w przeciwnym razie
nalezy podawac ceny netto.

V. w nagtowkach kolumn 9 i 10 wpisac numery etapow, ktorych
dotyczy opis zadan i w kolumnach tych nalezy wpisaC czesci
kwot z kolumny 8, ktore LGD planuje ponieS¢ w_ramach
realizacji poszczegdlnych etapow, ktérych szczegotowy opis
zadan dotyczy.

13
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Wypetnianie Opisu zadan

VI. w kolumnie 12 nalezy wskazac informacje:

uzasadniajgce poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje sie

ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbadac jego racjonalnosc¢ (np. zakup
aparatu fotograficznego, ktory umozliwi zrealizowanie kursu fotografii,
gdyz LGD nie dysponuje takim sprzetem, a z przeprowadzonej
kalkulacji wynika, iz koszty wypozyczenia aparatu przekraczajg koszty
zakupu),

uzasadniajace jego wysokosSc,

pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostaty przekroczone limity wskazane w

rozporzadzeniu (w przypadku kosztdéw wynagrodzen dla pracownikow

i kosztow nagrod i upominkow).

14
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Rozliczenie zaliczki

W przypadku, gdy Beneficjentowi przekazano =zaliczke, kwoty pomocy
obliczone w ramach etapow pomniejsza sie o kwote rozliczajaca zaliczke
wskazang w planie finansowym operacji.

Kwoty rozliczajgce zaliczke nie mogq przekracza¢c wnioskowanych kwot
pomocy w odpowiednich wierszach, a suma_ kwot rozliczajacych
zaliczke wskazana w wierszu 13.6 musi sie rownac kwocie wskazanej w
sekcji XVII w pkt 2b i nie moze przekraczaC 20% kwoty wskazanej w
wierszu 13.7 w kolumnie 13.4.

W wierszu 13.6 Razem nalezy wpisaC sumy kwot z poszczegolnych wierszy,
przy czym:

e suma kwot kosztow kwalifikowalnych musi sie rownac wartosci wpisanej
w sekcji XIV w wierszu IIT Razem w kolumnie 3 ,ogdtem”,

e suma kwot wnioskowanej pomocy nie moze przekraczaC kwoty
wskazanej w sekcji XII w kolumnie ,o0gdétem”.

15
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Rozliczenie zaliczki

il

W przypadku, gdy LGD przystuguje zaliczka,

zgodnie z art. 38 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji 19/74/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegofowe zasady stosowania
rozporzgadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow  Wiejskich  (EFRROW), wyptata zaliczki podlega
ustanowieniu gwarancji bankowej lub rownowaznej gwarancji
odpowiadajqcej 110 % kwoty zaliczki.

LGD ustanawia gwarancje i dostarcza do Urzedu Marszatkowskiego
najpdzniej w dniu zawarcia umowy, a w przypadku zawarcia umowy
przed 1 stycznia 2011 r. — najpdzniej 31 stycznia 2011 r.

Gwarancja zostaje zwolniona najpozniej z chwilg zamkniecia lokalnej
strategii rozwoju.

16
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II. Mozliwosci zmian danych objetych
Opisami zadan

il

Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia MRIRW (...),

LGD informuje wifasciwy organ samorzadu wojewodztwa, w formie
pisemnej, o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem
O przyznanie pomocy, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

W przypadku planowanych zmian w_ zakresie danych objetych planem
finansowym operacji, Beneficjent sktada projekt zmienionego planu
finansowego operacji sporzadzony wediug wzoru okreSlonego we
wniosku wraz z opisem zadan.

Stosownie do &3 wust. 3 pkt 1 umowy przyznania pomocy na lata
2011-2015 w ramach dziatania Funkcjonowanie (...) wykonanie zakresu
rzeczowego, okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
stanowigcym zatacznik do tej umowy, nastepuje zgodnie z
zaakceptowanymi przez samorzad wojewddztwa szczegotowymi
opisami zadan niebedacymi zatacznikami do tej umowy.

17
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il

II. Mozliwosci zmian danych objetych
Opisami zadan

O ile projektowane przez LGD zmiany w szczegotowym opisie zadan nie
wptywajg na postanowienia umowy przyznania pomocy, nie wymaga to
zmian umowy, o ktorych mowa w

& 14 tej umowy i podstawg ktorych jest wniosek o zmiane umowy,
rozpatrywany zgodnie z Ksigzkg Procedur KP-004.

Nie mniej jednak zgodnie z § 5 ust. 1 pkt. 6 przedmiotowe] umowy
LGD zobowigzuje sie do niezmieniania, bez zgody samorzgdu
wojewddztwa, danych odjetych szczegdtowymi opisami zadan.

W zwiazku z tym nie ma przeszkod aby realizacja operacji, o ktorej mowa
w & 3 w/w umowy nastepowata weditug zmienionych przez LGD
szczegotowych opisow zadan, o ile samorzad wojewodztwa wyrazit
zgode na takie zmiany.
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Wypetnianie Sekcji XI. Dotychczas
przyznana / wyptacona pomoc

il

Zgodnie z Instrukcia wypéniania wniosku o przyznanie pomocy w
ramach dziaania 431 ,,Funkcjonowanie (...)” do tabeli

XI. Dotychczas przyznana/wyptacona pomoc Beneficient
wpisuje w odpowiednie miejsca kwoty przyznanej pomocy Ww
ramach dotychczas zawartych uméw przyznania pomocy w dziataniu
431, a przypadku operacji / etapow operacji zakonczonych — kwoty
wyptaconej pomocy.

Jezeli zatem dla danego etapu Beneficjent wystapit z wnioskiem o
ptatnosé¢, jednak ptatnosé nie zostata jeszcze dokonana — do ww.
tabeli wpisuje sie kwote pomocy przyznana w umowie dla danego
etapu.
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il

c.d.

Jednoczesnie, zgodnie z § 7 ust. 7 pkt 2 rozporzqgdzenia w ramach
azi&ania ,Funkcionowanie lokalnej grupy dziadania, nabywanie
umiejetnosci I aktywizacja’, objtego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,

Beneficjent ma mozliwosé¢ dokonania jednej zmiany w zakresie planu
finansowego operacji, za zgoda Samorzadu Wojewodztwa - jezeli
zmiana ta nie spowoduje przekroczenia limitu wskazanego w
umowie o0 warunkach i sposobie realizacji LSR.
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il

c.d.

Jezeli zatem w trakcie oceny wniosku o przyznanie pomocy, LGD wystapi z
prosba 0 zmiane planu finansowego i zmiana ta nie spowoduje
przekroczenia limitu wskazanego w umowie ramowej to mozliwe bedzie
zwiekszenie wnioskowanej kwoty pomocy.

Srodki finansowe, bedace oszczednosciami z lat ubiegtych, np.
oszczednosci powstate po weryfikacji wnioskow o ptatnosé dla umow z
lat 2009-2011, ktdre ze wzgledu na trwajaca weryfikacje wnioskdw o
ptatnos¢ nie mogly by¢ ujete w umowie przyznania pomocy na lata
2011-2015, beda mozliwe do wykorzystania przez LGD po zawarciu
odpowiedniego aneksu.
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il

c.d.

Mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy uzalezniona jest od wejscia
W_zycCie ustawy 0 zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich. Zgodnie bowiem z zapisami projektowanej ustawy,
zmiana umowy powodujaca ZWileKszenie wysokosci pomocy
Okreslonej w tej umowie jest niewa:na, chyba ze taka zmiana
dotyczy umowy, na podstawie ktorej zostaa przyznana pomoc w
ramach dziaania, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 22 albo
23, oraz nie powoduje przekroczenia kwoty, do ktorej moze by¢
przyznana pomoc w ramach tego dziaania danej lokalnej grupie
aziaania.
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il

DZIEKUJE
ZA UWAGE
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