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UMOWA NA REALIZACJĘ OPERACJI
w § 9 określa obowiązki Partnera 
w zakresie wyboru wykonawców

Partner KSOW przygotowuje i przeprowadza postępowanie w zakresie wyboru wykonawców w 
sposób zapewniający zachowanie równego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystości.

zgodnie z przepisami o zamówieniach publicznych– w przypadku gdy wymóg ich 
stosowania wynika z ustawy pzp

ALBO
zgodnie z trybem konkurencyjnego wyboru wykonawców – w przypadku gdy wymóg 

jego stosowania wynika z art. 43a ustawy ROW.
Art. 43a. 1. W przypadku pomocy oraz pomocy technicznej, które są przyznawane w formie refundacji kosztów 

kwalifikowalnych, podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej oraz beneficjent są obowiązani do 
ponoszenia tych kosztów w wyniku wyboru wykonawców poszczególnych zadań ujętych w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru, na podstawie umowy zawartej z wybranym 
wykonawcą, zgodnej z ofertą złożoną przez tego wykonawcę. 
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WYJĄTKI 
Partner KSOW nie jest zobowiązany do stosowania 

postanowień ww. zasad w przypadkach:
- określonych w art. 4 pkt 3 lit. e, ea, g, h oraz i, pkt 4, 7 i 13 

oraz art. 4d ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy pzp;
- gdy wartość danego zamówienia oszacowana zgodnie z 

przepisami o zamówieniach publicznych 
nie przekracza 20 000 zł netto.

Przed wszczęciem postępowania konieczne jest ustalenie wartości szacunkowej zamówienia z należytą 
starannością, biorąc pod uwagę łączne spełnienie kryterium:

tego samego rodzaju i przeznaczenia usług, dostaw lub robót budowlanych;
udzielenia w tym samym czasie;

wykonania zamówienia przez jednego wykonawcę.
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ZAPYTANIE OFERTOWE zawiera co najmniej:

1) opis zadania, który:
a) jest jednoznaczny i wyczerpujący oraz uwzględnia wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć 
wpływ na sporządzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania,
b) nie odnosi się do określonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, źródła lub szczególnego 
procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, chyba że 
takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i został określony zakres równoważności;

2) warunki udziału w postępowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania 
ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, które nie utrudniają uczciwej konkurencji oraz 
zapewniają równe traktowanie wykonawców, a także opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków, chyba że beneficjent nie przewiduje warunków udziału w tym postępowaniu;

3) dwa kryteria oceny oferty, które nie utrudniają uczciwej konkurencji oraz zapewniają równe traktowanie 
wykonawców, a także informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych 
kryteriów oceny oferty;

4) opis sposobu przyznawania punktów za spełnienie danego kryterium oceny oferty, który nie utrudnia 
uczciwej konkurencji oraz zapewnia równe traktowanie wykonawców;
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5) wskazanie miejsca i terminu składania ofert, które umożliwiają przygotowanie i złożenie oferty, przy 
czym termin na złożenie oferty nie może być krótszy niż 7 dni, a w przypadku zadań dotyczących robót 
budowlanych - 14 dni, licząc od dnia udostępnienia zapytania ofertowego różnym podmiotom zgodnie z art. 
43a ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu Rozwoju 
Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020, zwanej dalej "ustawą";

6) wskazanie przesłanek odrzucenia oferty;

7) informację o możliwości składania ofert częściowych, jeżeli zadanie jest podzielne i beneficjent dopuścił 
taką możliwość;

8) określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania w sprawie 
wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym 
operacji, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy.

W zapytaniu ofertowym można zastrzec możliwość zakończenia postępowania w sprawie wyboru przez
beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
żadnej z ofert.
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UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Do dnia umożliwienia udostępniania zapytań ofertowych w sposób określony w ustawie, 
zapytanie ofertowe jest udostępniane różnym podmiotom co najmniej przez: 
1) zamieszczenie tego zapytania na stronie internetowej podmiotu obowiązanego do jego 
udostępnienia różnym podmiotom - w przypadku gdy posiada taką stronę; 
2) skierowanie tego zapytania do: 
a) co najmniej trzech potencjalnych wykonawców,
b) wszystkich potencjalnych wykonawców - w przypadku gdy istnieje mniej niż trzech 
potencjalnych wykonawców. 

Do 18 marca br. zostanie uruchomiony portal ofertowy, natomiast 30 dni przed planowanym 
udostępnieniem Portalu, ARiMR opublikuje szczegółowe informacje dotyczące jego 
lokalizacji, obsługi oraz o sposobie nabywania uprawnień niezbędnych do zalogowania się na 
Portalu.
Od dnia uruchomienia portalu ofertowego, zamieszczenie zapytania ofertowego będzie 
jedynym sposobem pozyskania wykonawcy / dostawcy. Oznacza to, że dotychczasowy tryb 
wysyłania trzech zapytań ofertowych do wybranych wykonawców / dostawców, zostaje 
zastąpiony publikacją zapytania ofertowego na Portalu Ogłoszeń ARiMR.
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ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przed upływem terminu składania ofert można zmienić zapytanie ofertowe, jeżeli:

1) zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostępnione różnym podmiotom zgodnie 
z art. 43a ust. 3 ustawy przed upływem tego terminu;

2) w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin składania 
ofert dłuższy od pierwotnego terminu nie mniej niż o 3 dni, a w przypadku zadań 

dotyczących robót budowlanych - 7 dni.
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ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub
2) została złożona przez podmiot:

a) niespełniający warunków udziału w postępowaniu w sprawie wyboru przez 
beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji określonych w zapytaniu ofertowym lub

b) powiązany osobowo lub kapitałowo z beneficjentem lub osobami, o których 
mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, lub

3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym.

Powiązanie kapitałowe lub osobowe – rozumiane jako wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
• posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji spółki kapitałowej;
• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności 

tych osób.
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Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo że została złożona przez podmiot powiązany 
osobowo lub kapitałowo z osobą, o której mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, 

jeżeli osoba ta nie będzie brała udziału w dalszym postępowaniu w sprawie wyboru 
przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji.

Niezwłocznie po zakończeniu postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta 
wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 
beneficjent udostępnia przez zamieszczenie na stronie internetowej, o której mowa w 
art. 43a ust. 3 ustawy, INFORMACJĘ o:
1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich złożonych ofert, albo
3) niezłożeniu żadnej oferty, albo
4) zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert.
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Do dnia umożliwienia przez Agencję Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 
udostępniania zapytań ofertowych w sposób określony w art. 43a ust. 3 ustawy ww. 

INFORMACJĘ, beneficjent udostępnia przez:

1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku 
gdy posiada taką stronę;

2) skierowanie tej informacji do wszystkich podmiotów, które złożyły ofertę w 
odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące danego zadania ujętego w zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku udostępnienia ww. informacji, protokół, zawiera również następujące załączniki:
1) dokument, na którym jest utrwalona treść strony internetowej beneficjenta, potwierdzający 

zamieszczenie na tej stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada taką stronę;
2) kopię tej informacji przesłanej wszystkim podmiotom, które złożyły ofertę w odpowiedzi na zapytanie 

ofertowe dotyczące danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a także 

dokumenty potwierdzające jej przesłanie.
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DOKUMENTOWANIE WYBORU WYKONAWCY

Z przebiegu postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego 
zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sporządza się 
PROTOKÓŁ zawierający co najmniej:
1) informację o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz - w przypadku 
zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;
2) wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze 
wskazaniem daty wpłynięcia poszczególnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, 
które stanowią odpowiedź na:
a) warunki udziału w tym postępowaniu,
b) kryteria oceny ofert;
3) informację w sprawie spełnienia przez oferentów warunków udziału w tym 
postępowaniu;
4) informację o punktach przyznanych poszczególnym ofertom, z wyszczególnieniem 
punktów za poszczególne kryteria oceny ofert;
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5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
6) wskazanie ofert odrzuconych i powodów ich odrzucenia;
7) datę sporządzenia protokołu i podpis beneficjenta lub osoby upoważnionej przez 
beneficjenta do podejmowania czynności w jego imieniu;
8) dokumenty potwierdzające przebieg postępowania, w tym:
a) złożone oferty,
b) oświadczenie beneficjenta oraz każdej z osób, o których mowa w art. 43a ust. 4
ustawy, o braku albo istnieniu powiązań kapitałowych lub osobowych z podmiotami, 
które złożyły oferty,
c) oświadczenie osób biorących udział w czynnościach związanych z 
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego o braku albo istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1-
4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych - w przypadku, o 
którym mowa w art. 57h ust. 3 ustawy.
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W przypadku gdy nie wpłynęła żadna oferta, protokół, o którym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1 i 7 oraz informację o
niezłożeniu żadnej oferty.
3. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert protokół, o którym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8.
4. W przypadku zakończenia postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez
wyboru żadnej z ofert, protokół, o którym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 oraz informację o zakończeniu
postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru żadnej z ofert.

Przebieg postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji potwierdza się
dokumentami sporządzonymi w postaci papierowej lub elektronicznej.
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Kopie dokumentacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego
przeprowadzonych w trybie wynikającym z przepisów o zamówieniach
publicznych, w tym postępowań unieważnionych, lub postępowań
przeprowadzonych w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawców, Partner
KSOW zobowiązany jest załączyć do wniosku o refundację
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PONIESIENIE KOSZTÓW KWALIFIKOWALNYCH NIEZGODNIE Z PRZEPISAMI

w przypadku stwierdzenia niezgodności polegającej na poniesieniu kosztów

kwalifikowalnych z naruszeniem przepisów:

a)o zamówieniach publicznych – w przypadku gdy te przepisy mają zastosowanie,

b)ustawy ROW lub rozporządzenia określającego tryb konkurencyjnego wyboru

wykonawców – w przypadku gdy te przepisy mają zastosowanie,

kwota refundacji ulega pomniejszeniu o wysokość poniesionych kosztów, do

których odnosi się ta niezgodność. W przypadku gdy nie jest możliwe ustalenie

wysokości kosztów, do których odnosi się niezgodność, kwota refundacji ulega

pomniejszeniu o kwotę stanowiącą iloczyn kwoty refundacji kosztów, która

byłaby wypłacona gdyby nie stwierdzono tej niezgodności, oraz wskaźnika

procentowego, określonego w załączniku nr 1 i 2 do rozporządzenia określającego

tryb konkurencyjnego wyboru wykonawców.
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„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”

wysokość zmniejszenia oblicza się według wzoru:

Wk = W% x Wp,

gdzie poszczególne symbole oznaczają:
Wk - wysokość zmniejszenia,
W% - wskaźnik procentowy przypisany do stwierdzonej niezgodności,
Wp - kwota pomocy, która przysługiwałaby na refundację kosztów poniesionych w 
ramach danego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego albo 
postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania 
ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, gdyby nie stwierdzono 
niezgodności.

Wskaźniki procentowe przypisane do poszczególnych niezgodności są określone:
1) w załączniku nr 1 do rozporządzenia - w przypadku niezgodności dotyczącej stosowania przepisów o zamówieniach publicznych;
2) w załączniku nr 2 do rozporządzenia - w przypadku niezgodności dotyczącej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.
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Do obliczenia wysokości zmniejszenia z tytułu niezgodności, do której zostały przypisane
wskaźniki procentowe o różnej wysokości, stosuje się ten wskaźnik, którego wysokość jest
współmierna do charakteru i wagi stwierdzonej niezgodności.

Charakter i wagę stwierdzonej niezgodności ocenia się, biorąc pod uwagę stopień naruszenia
zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, proporcjonalności,
przejrzystości i niedyskryminacji w ramach danego postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego albo postępowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku gdy dana niezgodność jest taka sama jak niezgodność wcześniej stwierdzona w
ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020, do obliczenia wysokości
zmniejszenia z tytułu danej niezgodności stosuje się wskaźnik procentowy o najwyższej
wysokości spośród wskaźników przypisanych do tej niezgodności niezależnie od jej charakteru i
wagi, jeżeli o wcześniej stwierdzonej niezgodności beneficjent został poinformowany, zanim
zostało wszczęte postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego albo postępowanie w
sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, w odniesieniu do którego została stwierdzona dana niezgodność.

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”
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DZIĘKUJĘ ZA UWAGĘ

http://prow.umww.pl/

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”


