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UMOWA NA REALIZACJE OPERACII
w § 9 okresla obowigzki Partnera
w zakresie wyboru wykonawcow

Partner KSOW przygotowuje i przeprowadza postepowanie w zakresie wyboru wykonawcow w
sposob zapewniajgcy zachowanie rdwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych- w przypadku gdy wymég ich
stosowania wynika z ustawy pzp
ALBO
zgodnie z trybem konkurencyjnego wyboru wykonawcow — w przypadku gdy wymog

jego stosowania wynika z art. 43a ustawy ROW.

Art. 43a. 1. W przypadku pomocy oraz pomocy technicznej, ktore sg przyznawane w formie refundacji kosztéw
kwalifikowalnych, podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej oraz beneficjent sg obowigzani do
ponoszenia tych kosztéw w wyniku wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru, na podstawie umowy zawartej z wybranym
wykonawcy, zgodnej z ofertg ztozong przez tego wykonawce.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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WYJATKI

Partner KSOW nie jest zobowigzany do stosowania
postanowien ww. zasad w przypadkach:
- okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. e, ea, g, horazi, pkt4,7i 13
oraz art. 4d ust. 1 pkt 1i 2 ustawy pzp;
- gdy wartos¢ danego zamoéwienia oszacowana zgodnie z
przepisami o zamowieniach publicznych
nie przekracza 20 000 zt netto.

Przed wszczeciem postepowania konieczne jest ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia z nalezyta
starannoscia, biorgc pod uwage fgczne spetnienie kryterium:
tego samego rodzaju i przeznaczenia ustug, dostaw lub robdt budowlanych;
udzielenia w tym samym czasie;
wykonania zamoéwienia przez jednego wykonawce.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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TRYB KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCOW

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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ZAPYTANIE OFERTOWE zawiera co najmniej:

1) opis zadania, ktory:

a) jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci mogace miec
wptyw na sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania,

b) nie odnosi sie do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, Zzrédfa lub szczegélnego
procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostat okreslony zakres réwnowaznosci;

2) warunki udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, ktére nie utrudniajg uczciwej konkurencji oraz
zapewniajg rowne traktowanie wykonawcow, a takze opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow, chyba ze beneficjent nie przewiduje warunkow udziatu w tym postepowaniu;

3) dwa kryteria oceny oferty, ktdre nie utrudniajg uczciwej konkurencji oraz zapewniajg réwne traktowanie
wykonawcow, a takze informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty;

4) opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium oceny oferty, ktéry nie utrudnia
uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie wykonawcow;

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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5) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert, ktére umozliwiajg przygotowanie i ztozenie oferty, przy
czym termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, a w przypadku zadan dotyczacych robot
budowlanych - 14 dni, liczagc od dnia udostepnienia zapytania ofertowego réznym podmiotom zgodnie z

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zwanej dalej "ustawg";

6) wskazanie przestanek odrzucenia oferty;

7) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, jezeli zadanie jest podzielne i beneficjent dopuscit
takg mozliwos¢;

8) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w sprawie
wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

W zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwos¢ zakonczenia postepowania w sprawie wyboru przez
beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
zadnej z ofert.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Do dnia umozliwienia udostepniania zapytan ofertowych w sposéb okreslony w ustawie,
zapytanie ofertowe jest udostepniane roznym podmiotom co najmniej przez:

1) zamieszczenie tego zapytania na stronie internetowej podmiotu obowigzanego do jego
udostepnienia réznym podmiotom - w przypadku gdy posiada takg strone;

2) skierowanie tego zapytania do:

a) co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

b) wszystkich potencjalnych wykonawcéw - w przypadku gdy istnieje mniej niz trzech
potencjalnych wykonawcow.

Do 18 marca br. zostanie uruchomiony portal ofertowy, natomiast 30 dni przed planowanym
udostepnieniem Portalu, ARiMR opublikuje szczegdétowe informacje dotyczace jego
lokalizacji, obstugi oraz o sposobie nabywania uprawnien niezbednych do zalogowania sie na
Portalu.

Od dnia uruchomienia portalu ofertowego, zamieszczenie zapytania ofertowego bedzie
jedynym sposobem pozyskania wykonawcy / dostawcy. Oznacza to, ze dotychczasowy tryb
wysytania trzech zapytan ofertowych do wybranych wykonawcéw / dostawcow, zostaje
zastgpiony publikacjg zapytania ofertowego na Portalu Ogtoszen ARiMR.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przed uptywem terminu sktadania ofert mozna zmienic¢ zapytanie ofertowe, jezeli:

1) zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostepnione réznym podmiotom zgodnie
4 ustawy przed uptywem tego terminu;

2) w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin sktadania
ofert dfuzszy od pierwotnego terminu nie mniej niz o 3 dni, a w przypadku zadan
dotyczgcych robot budowlanych - 7 dni.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
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ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostata ztozona przez podmiot:

a) niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez
beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji okreslonych w zapytaniu ofertowym lub

b) powigzany osobowo lub kapitatowo z beneficjentem lub osobami, o ktérych
mowa w ustawy, lub

3) zostata ztozona po terminie skfadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Powigzanie kapitatowe lub osobowe — rozumiane jako wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

* uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

* posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji spotki kapitatowej;

* petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

* pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
tych oséb.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo ze zostata ztozona przez podmiot powigzany
osobowo lub kapitatowo z osobg, o ktérej mowa w ustawy,
jezeli osoba ta nie bedzie brata udziatu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru
przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

Niezwtocznie po zakoniczeniu postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta

wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

beneficjent udostepnia przez zamieszczenie na stronie internetowej, o ktorej mowa w
ustawy, INFORMACIE o:

1) wyborze wykonawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo

3) nieztozeniu zadnej oferty, albo

4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
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Do dnia umozliwienia przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
udostepniania zapytan ofertowych w sposob okreslony w ustawy ww.
INFORMACIE, beneficjent udostepnia przez:

1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku
gdy posiada takg strone;

2) skierowanie tej informacji do wszystkich podmiotéw, ktdre ztozyty oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku udostepnienia ww. informacji, protokdt, zawiera réwniez nastepujgce zataczniki:
1) dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej beneficjenta, potwierdzajgcy
zamieszczenie na tej stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada takg strone;
2) kopie tej informacji przestanej wszystkim podmiotom, ktére ztozyty oferte w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe dotyczgce danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze

dokumenty potwierdzajace jej przestanie.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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DOKUMENTOWANIE WYBORU WYKONAWCY

Z przebiegu postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sporzadza sie
PROTOKOL zawierajacy co najmnie;j:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz - w przypadku
zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;
2) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert,
ktore stanowig odpowiedz na:

a) warunki udziatu w tym postepowaniu,

b) kryteria oceny ofert;

3) informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkow udziatu w tym
postepowaniu;

4) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem
punktow za poszczegdlne kryteria oceny ofert;

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
6) wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;
7) date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez
beneficjenta do podejmowania czynnosci w jego imieniu;
8) dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania, w tym:
a) ztozone oferty,
b) oswiadczenie beneficjenta oraz kazdej z osdb, o ktérych mowa w
ustawy, o braku albo istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami,
ktore ztozyty oferty,
c) oswiadczenie osob bioragcych udziat w czynnosciach zwigzanych z
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o braku albo istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych - w przypadku, o
ktérym mowa w ustawy.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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W przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta, protokdt, o ktérym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1 i 7 oraz informacje o
nieztozeniu zadnej oferty.

3. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert protokdt, o ktérym mowa w ust. 1,
zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8.

4. W przypadku zakonczenia postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez
wyboru zadnej z ofert, protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakonczeniu
postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

Przebieg postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji potwierdza sie
dokumentami sporzagdzonymi w postaci papierowej lub elektroniczne;.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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Kopie dokumentacji postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
przeprowadzonych w trybie wynikajgcym z przepisOw o zamowieniach
publicznych, w tym postepowan uniewaznionych, Ilub postepowan
przeprowadzonych w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Partner
KSOW zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku o refundacje

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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PONIESIENIE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH NIEZGODNIE Z PRZEPISAMI

w przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajgcej na poniesieniu kosztow
kwalifikowalnych z naruszeniem przepisow:

a)o zamowieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie,

b)ustawy ROW lub rozporzadzenia okreslajgcego tryb konkurencyjnego wyboru
wykonawcow — w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie,

kwota refundacji ulega pomniejszeniu o wysokos¢ poniesionych kosztéw, do
ktorych odnosi sie ta niezgodnos¢. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie
wysokosci kosztow, do ktorych odnosi sie niezgodnos¢, kwota refundacji ulega
pomniejszeniu o kwote stanowigcg iloczyn kwoty refundacji kosztéow, ktdra
bytaby wyptacona gdyby nie stwierdzono tej niezgodnosci, oraz wskaznika
procentowego, okreslonego w zatgczniku nr 1 i 2 do rozporzgdzenia okreslajacego
tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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wysokosS¢ zmniejszenia oblicza sie wedtug wzoru:

Wk = W% x Wp,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

Wk - wysokoS¢ zmniejszenia,

W% - wskaznik procentowy przypisany do stwierdzonej niezgodnosci,

Wp - kwota pomocy, ktdra przystugiwataby na refundacje kosztéw poniesionych w
ramach danego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego albo
postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, gdyby nie stwierdzono
niezgodnosci.

Wskazniki procentowe przypisane do poszczegdlnych niezgodnosci sg okreslone:
1) w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia - w przypadku niezgodnosci dotyczacej stosowania przepisdw o zamowieniach publicznych;
2) w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia - w przypadku niezgodnosci dotyczgcej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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Do obliczenia wysokosci zmniejszenia z tytutu niezgodnosci, do ktdérej zostaty przypisane
wskazniki procentowe o réznej wysokosci, stosuje sie ten wskaznik, ktérego wysokosc jest
wspotmierna do charakteru i wagi stwierdzonej niezgodnosci.

Charakter i wage stwierdzonej niezgodnosci ocenia sie, biorgc pod uwage stopied naruszenia
zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci,
przejrzystosci i niedyskryminacji w ramach danego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego albo postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku gdy dana niezgodnos¢ jest taka sama jak niezgodnos¢ wczesniej stwierdzona w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, do obliczenia wysokosci
zmniejszenia z tytutu danej niezgodnosci stosuje sie wskaznik procentowy o najwyzszej
wysokosci sposrod wskaznikow przypisanych do tej niezgodnosci niezaleznie od jej charakteru i
wagi, jezeli o wczesniej stwierdzonej niezgodnosci beneficjent zostat poinformowany, zanim
zostato wszczete postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego albo postepowanie w
sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, w odniesieniu do ktorego zostata stwierdzona dana niezgodnosc.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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