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Informacje ogólne

Wniosek należy złożyć w formie pisemnej, na aktualnym formularzu dostępnym na stronie:

https://www.gov.pl/web/rolnictwo/konkurs-dla-partnerow-krajowej-sieci-obszarow-wiejskich lub 

https://www.umww.pl/konkurs-nr-4-2020-dla-partnerow-krajowej-sieci-obszarow-wiejskich lub 

http://dprow.umww.pl/obszary-wiejskie/2019/11/12/konkurs-nr-4-2020-dla-partnerow-ksow/ lub

http://wielkopolskie.ksow.pl/news/entry/15043-konkurs-nr-42020-dla-partnerow-ksow.html

Wnioski należy składać w terminie do 17 stycznia 2020 r. (wnioski złożone/nadane po terminie nie będą rozpatrywane!) w siedzibie UMWW 

lub przesyłką pocztową (decyduje data nadania przesyłki)

W przypadku wysyłki pocztowej wniosek powinien zostać nadany w kopercie z dopiskiem „Wniosek o wybór operacji do realizacji w ramach 

Planu Działania Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020, Plan operacyjny na lata 2020-2021.

Przed rozpoczęciem wypełnienia wniosku należy zapoznać się przede wszystkim z instrukcją jego wypełnienia, regulaminem konkursu oraz 

przewodnikiem po ocenie wniosku.

Poszczególne strony wniosku oraz załączniki powinny być ułożone w następującej po sobie kolejności, zgodnie z przyjętym układem 

formularza wniosku.

Partner KSOW powinien posiadać w swojej siedzibie egzemplarz złożonego wniosku wraz z załącznikami, zarówno wersji złożonej po raz 

pierwszy, jak i ewentualnych korekt.
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Wypełnia jednostka
oceniająca wniosek

Wypełnia jednostka
oceniająca wniosek

Należy wskazać pełną nazwę, zgodną
z nazwą zarejestrowaną w bazie partnerów
KSOW (w przypadku partnerów
posiadających wpis w Krajowym Rejestrze
Sądowym, nazwa musi być zgodna z nazwą
w KRS)
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Tych pól nie wypełniamy w przypadku 
wniosków składanych do UMWW

Termin rozpoczęcia: nie wcześniej niż dzień następujący po 
dniu złożenia wniosku o wybór operacji
Termin zakończenia: maksymalnie 31 października 2020 r.

Obszar realizacji: województwo wielkopolskie lub dwa 
województwa lub trzy województwa (ale większość grupy 
docelowej muszą stanowić osoby z woj. wielkopolskiego)

Zgodnie z załącznikiem nr 2 „Wkład własny”

Zgodnie z załącznikiem nr 1 „Zestawienie rzeczowo-finansowe”

Należy wskazać sumę kosztów kwalifikowalnych oraz wkładu własnego
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Wskazujemy dane tych osób, które 
podpisują wniosek oraz załączniki

Punkt 4 należy wypełnić jedynie w 
sytuacji, gdy adres do korespondencji 
jest inny niż adres, pod którym 
zarejestrowana jest siedziba 

Można wprowadzić dodatkowe wiersze i 
wskazać więcej osób upoważnionych do 
kontaktu
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Należy wybrać tylko jeden priorytet 
PROW, najbardziej spójny z obranym 
celem operacji, jej zakresem 
tematycznym oraz grupą docelową.
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Można wybrać tylko jedno działanie
Uwaga! W województwie 
wielkopolskim nie przewiduje się 
środków na realizację operacji 
wpisujących się w działanie 12

Można wybrać więcej niż jeden cel 
KSOW, ale…

Uwaga! Działanie przyporządkowujemy do celu KSOW zgodnie z 
logiką interwencji opisaną w instrukcji wypełnienia formularza 
wniosku o wybór operacji

Cel 1  Działanie 3 lub 6 lub 9 lub 13
Cel 2  Działanie 3 lub 10 lub 12
Cel 3  Działanie 10 lub 13
Cel 5  Działanie 4 lub 11
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2 punkty

2 punkty

2 punkty

2 punkty

2 punkty

3 punkty

2 punkty

3 punkty

2 punkty

4 punkty

2 punkty

Uwaga!

Wybór tematów ma wpływ na ocenę

punktową.

Można wybrać maksymalnie 4 tematy, każdy

wybrany temat musi być spójny z priorytetem

PROW, problemem, do rozwiązania którego

przyczyni się operacja, a także z celem

operacji (spójność należy udowodnić

w formie opisowej w dalszej części wniosku)

2 punkty
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Cel operacji musi być realny do osiągnięcia,

określony w czasie oraz zgodny z każdym

wskazanym w części III punkt 9.1 wniosku

przewidywanym efektem operacji, np. cel to

przeszkolenie hodowców bydła z zakresu

usprawnień technicznych w infrastrukturze

a efekt to podniesienie ich wiedzy nt. tych

usprawnień. Cel powinien być określony

w sposób ogólny, bez wskazywania danych

liczbowych.

W punkcie 6 należy wskazać charakterystykę grupy docelowej oraz jej liczebność z podziałem na województwa (jeżeli grupa pochodzi z więcej niż

jednego województwa, liczba osób z poszczególnych województw nie może być mniejsza od liczby będącej rezultatem działania:

0,8 x liczba wszystkich osób wchodzących w skład grupy docelowej/liczba województw). W przypadku wniosków składanych do UMWW grupa

docelowa może pochodzić maksymalnie z terenu trzech województw. W tym punkcie opisujemy grupę docelową w sposób ogólny (bardziej

szczegółowy opis musi znaleźć się w załączniku nr 3 do wniosku). Opis musi zawierać uzasadnienie wyboru grupy docelowej pod kątem każdego z

następujących elementów: celu operacji, tematów operacji oraz przewidywanych efektów operacji. Jeżeli co najmniej połowę grupy docelowej

stanowić będą osoby poniżej 35 roku życia, partner KSOW może uzyskać dodatkowe 2 punkty na etapie oceny punktowej.

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx


Materiał opracowany przez Departament Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich Urzędu Marszałkowskiego
Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej
Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”

Można wybrać dowolną liczbę form realizacji

operacji. Wybór potwierdzamy stawiając znak

X w odpowiednim polu. Należy wybrać tylko

te formy, w ramach których ponoszone będą

koszty kwalifikowalne. Każdą z wybranych

form należy szczegółowo opisać w załączniku

nr 3 do wniosku.

Należy tutaj opisać adekwatność wybranych form do każdego z następujących elementów: celu operacji, zadań do wykonania (zakresu operacji

wynikającego z załączników nr 1 i 3 do wniosku) oraz każdego przewidywanego efektu realizacji operacji.
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Efekt musi być natychmiastowy i mierzalny,

np. podniesienie wiedzy 30 osób z zakresu

tematu X. Efekt musi być zgodny z wybranymi

wcześniej celem/celami KSOW oraz

działaniem KSOW.

Wykazanie doświadczenia jest fakultatywne,

ale umożliwia otrzymanie dodatkowych 2

punktów na etapie oceny punktowej.

Wystarczające jest wskazanie informacji dla

tylko jednego z czterech punktów.

W przypadku zadeklarowania wartości

zrealizowanej operacji, punkty zostaną

przyznane, jeżeli różnica pomiędzy budżetem

operacji, o dofinansowanie której wnioskuje

partner oraz operacji, którą wykazuje

w punkcie 10 jest nie większa niż 30%.
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Wypełniamy tyle tabel, ilu dodatkowych partnerów KSOW

zadeklarowaliśmy. Dodatkowy partner musi być zarejestrowany

w bazie partnerów KSOW. W polu „Rola w realizacji operacji” należy

wypisać konkretne zadania, które wykona dodatkowy partner.

Zadania te należy wycenić i wskazać w załączniku nr 2 „Wkład

własny”. Wskazane zadania powinny wynikać z załączonej wraz

z wnioskiem umowy partnerstwa/umowy konsorcjum.

Obowiązkowe jest również złożenie deklaracji dodatkowego

partnera KSOW o wykorzystaniu wkładu własnego w realizacji

operacji. Rubryka doświadczenie jest fakultatywna, ale umożliwia

uzyskania dodatkowych dwóch punktów, jeżeli partner główny nie

mógł wykazać doświadczenia w części III wniosku.

Za udział dodatkowych partnerów KSOW w realizacji operacji

przyznawane są punkty na etapie oceny punktowej.

3 punkty

2 punkty

1 punkt
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X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X załączniki bezwzględnie obowiązkowe
X załączniki obowiązkowe w przypadku 
realizacji operacji przy udziale 
dodatkowych partnerów
X załącznik obowiązkowy, jeżeli VAT ma 
stanowić koszt kwalifikowalny operacji
X załącznik obowiązkowy, jeżeli co 
najmniej połowę grupy docelowej 
stanowić będą osoby poniżej 35 roku życia
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W punktach 4 i 5 należy 
pamiętać o dokonaniu 
właściwego wyboru.
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 1
Zestawienie rzeczowo-finansowe:

Załącznik składany w wersji papierowej i elektro-
nicznej z możliwością edytowania.

Każda forma realizacji w odrębnej części arkusza.

Przykład praktyczny:

Jeżeli w ramach operacji planujemy organizację
kilku szkoleń to w przypadku, gdy koszty
i usługodawcy wszystkich szkoleń są takie same,
można umieścić je w jednej części arkusza, jeżeli
koszty lub usługodawcy różnią się dla każdego
szkolenia, każde szkolenie ujmujemy oddzielnie.
Analogicznie postępujemy z każdą inną formą
realizacji operacji.
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 1
Zestawienie rzeczowo-finansowe:

Precyzyjne określanie zakresu rzeczowego:

W przypadku jednostek miary typu komplet, usługa, 
umowa należy w kolumnie 10 opisać co wchodzi w 
skład rzeczowy (np. liczba sztuk, godzin wykonanej 
pracy, liczba kilometrów). Dane te muszą być spójne 
z danymi wskazanymi w załączniku nr 3, który 
stanowi rozwinięcie opisowe zestawienia rzeczowo-
finansowego. W zestawieniu rzeczowo-finansowym 
wskazujemy wszelkie informacje niezbędne do 
określenia racjonalności kosztów co do ich 
wysokości. 

Dane liczbowe wyrażamy z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 1

Zestawienie rzeczowo-finansowe:

Rozeznanie rynku:

Partner KSOW ma obowiązek wykazać, że dany koszt odpowiada cenom rynkowym. Tylko

koszty uznane przez jednostkę oceniającą za racjonalne będą uwzględniane. W przypadku,

gdy powyżej 15% kosztów wskazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostanie

uznanych za nieracjonalne operacja nie zostaje wybrana do dofinansowania.

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
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Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej
Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”

Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 1

Zestawienie rzeczowo-finansowe:

Rozeznanie rynku:

W kolumnie 10 wskazujemy metodę rozeznania rynku. Rozeznanie rynku oznacza

oszacowanie wartości zamówienia poprzez porównanie cen u co najmniej trzech

potencjalnych dostawców towarów lub usługodawców, o ile na rynku tylu istnieje.

Dopuszczalne jest każdy rodzaj rozeznania rynku, byleby mógł zostać udokumentowany

w przypadku kontroli, mogą to być oferty potencjalnych wykonawców złożone w odpowiedzi

na wysłane zapytanie ofertowe, wydruki ze stron internetowych, maile, notatki

z przeprowadzonych rozmów telefonicznych.

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 1
Zestawienie rzeczowo-finansowe:

Rozeznanie rynku – zakres obowiązkowych informacji do podania w kolumnie 10:

- sposób rozeznania rynku,

- nazwy potencjalnych wykonawców, u których dokonano rozeznania rynku, 

- wysokość proponowanych przez nich cen, 

- uzasadnienie dokonanego wyboru/przyjętej ceny (można wskazać koszt uśredniony 
otrzymanych ofert)

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 3
Formy realizacji operacji:

Załącznik składany w wersji papierowej i elektro-
nicznej z możliwością edytowania.

- Wypełniamy tylko tabele dotyczące form, które
zostały wskazane w części III punkt 7 wniosku.

- Nie wypełnia się tabel, które będą w całości
realizowane w ramach wkładu własnego.

- W polu „Inne zadania” wskazujemy informacje
dotyczące wnoszonego do operacji wkładu
własnego.

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
Zał. nr 3 do wniosku o wybór operacji.docx
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Załącznik nr 3
Formy realizacji operacji:

- Należy pamiętać o uwzględnieniu wszystkich
kosztów wykazanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym i scharakteryzowaniu je w odpowied-
nim polu tabeli (np. w polu „Zasoby kadrowe
niezbędne do realizacji operacji” należy wskazać
wykładowców, ekspertów, moderatorów, recen-
zentów z uwzględnieniem ich kwalifikacji i doś-
wiadczenia oraz czasu przez jaki będą wykonywać
swoją pracę). Nie należy wskazywać imienia i naz-
wiska osób oraz załączać CV – to będzie wymagane
na etapie wniosku o refundację)

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
Zał. nr 3 do wniosku o wybór operacji.docx
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Dokument składany 
w oryginale!
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Załączniki bezwarunkowo obowiązkowe do wniosku o wybór operacji

Dokument składany 
w oryginale!
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Załącznik obowiązkowy do wniosku o wybór operacji w przypadku zadeklarowania 
wkładu własnego lub realizacji operacji przy udziale dodatkowych partnerów KSOW

Załącznik nr 2
Wkład własny:

Załącznik składany w wersji papierowej
i elektronicznej z możliwością 
edytowania.

- Wkład własny jest fakultatywny, ale
pozwala na uzyskanie dodatkowych 2
punktów na etapie oceny punktowej
(jeżeli wkład własny partnera
głównego lub partnera głównego
oraz partnerów dodatkowych stano-
wi w sumie co najmniej 10% kosz-
tów kwalifikowalnych operacji)

- trzy rodzaje wkładu własnego
(osobowy, rzeczowy, pieniężny)

Dane liczbowe wyrażamy z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
Zał. nr 2 do wniosku o wybór operacji.xlsx
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Załącznik nr 2
Wkład własny:

- Powinien być związany z operacją, mieścić się w jej zakresie i przyczyniać się do jej 
realizacji oraz stanowić element operacji, bez którego nie zostałaby ona prawidłowo 
zrealizowana. Należy wykazać to w kolumnie 4.

- Wkładem własnym nie może być opłata pobierana od osób wchodzących w skład grupy 
docelowej operacji.

- Wkład własny (osobowy i pieniężny) nie może być współfinansowany ze środków 
funduszy europejskich.

- Każdy wkład własny wskazany w załączniku nr 2 do wniosku należy przypisać do 
konkretnej formy realizacji operacji.

- W kolumnie 5 należy wskazać sposób kalkulacji wkładu własnego (udowodnienie jego 
rynkowej wartości).

Załącznik obowiązkowy do wniosku o wybór operacji w przypadku zadeklarowania 
wkładu własnego lub realizacji operacji przy udziale dodatkowych partnerów KSOW

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
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Załącznik nr 2
Wkład własny:

- W przypadku, gdy operacja realizowana jest przy udziale dodatkowych partnerów 
KSOW, każdy z nich zobowiązany jest do wniesienia wkładu własnego. Należy 
oszacować wartość tego wkładu i wykazać ją w załączniku nr 2 „Wkład własny”, złożyć 
deklarację dodatkowego partnera KSOW uczestniczącego w realizacji operacji o 
zobowiązaniu się do wykorzystania wkładu własnego w realizacji operacji oraz 
przedstawić dokument świadczący o woli współpracy na rzecz realizacji operacji, tj. 
umowę partnerstwa lub konsorcjum. Umowa partnerstwa/konsorcjum powinna 
określać w szczególności:

• Podmioty wchodzące w skład partnerstwa/konsorcjum,

• Podział zadań zaplanowanych do wykonania w ramach operacji pomiędzy 
poszczególne podmioty wchodzące w skład partnerstwa/konsorcjum, które 
powinny być spójne z zadaniami wskazanymi we wniosku w części IV w polu „Rola 
w realizacji operacji”

Załącznik obowiązkowy do wniosku o wybór operacji w przypadku zadeklarowania 
wkładu własnego lub realizacji operacji przy udziale dodatkowych partnerów KSOW

Zał. nr 1 do wniosku o wybór operacji.xlsx
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Załączniki do wniosku o wybór operacji obowiązkowe w przypadku 
realizacji operacji przy udziale dodatkowych partnerów

Dokument składany 
w oryginale lub w kopii 
potwierdzonej za 
zgodność z oryginałem
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Załączniki do wniosku o wybór operacji obowiązkowe w przypadku 
realizacji operacji przy udziale dodatkowych partnerów

Dokument składany 
w oryginale!
(podpisany przez osoby 
upoważnione do reprezentacji 
dodatkowego partnera KSOW)
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Art. 43a ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich…

4. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między podmiotem ubiegającym

się o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej lub beneficjentem, lub osobami upoważnionymi do zaciągania

zobowiązań w ich imieniu, lub osobami wykonującymi w ich imieniu czynności związane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postępowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające na:

1) uczestniczeniu jako wspólnik w spółce cywilnej lub osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji spółki kapitałowej;

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub pełnomocnika;

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione

wątpliwości co do bezstronności tych osób.
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Załączniki do wniosku o wybór operacji obowiązkowe w przypadku, 
gdy podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym operacji

Dokument składany 
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Załączniki do wniosku o wybór operacji fakultatywne

Umożliwia uzyskanie 2 dodatkowych punktów na 
etapie oceny punktowej wniosku… ale:

- Jedynie w przypadku realizacji operacji w jednej 
lub kilku z następujących form: 
szkolenie/seminarium/warsztat/spotkanie; 
wyjazd studyjny; konferencja/kongres; 
analiza/ekspertyza/badanie; konkurs/olimpiada;

- Wymaga rzetelnego udokumentowania na etapie 
wniosku o refundację (np. poprzez 
uszczegółowienie listy obecności o kolumnę 
dotyczącą wieku uczestników)

Dokument składany 
w oryginale!
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Za co przyznawane są punkty?

1. Grupa docelowa operacji została prawidłowo zidentyfikowana biorąc pod uwagę cel, zakres i przewidywane efekty realizacji operacji

2. Forma realizacji operacji jest adekwatna do celu operacji, zakresu i przewidywanych efektów realizacji operacji

3. Przewidywane efekty realizacji operacji są zgodne z celem KSOW i działaniem planu działania wskazanymi we wniosku o wybór operacji

oraz został opisany przewidywany wpływ jej realizacji na rozwój obszarów wiejskich

4. Co najmniej 85% zaplanowanych kosztów realizacji operacji ujętych w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostało uzasadnionych pod

względem ich zgodności z zakresem operacji, niezbędności do osiągnięcia jej celu i racjonalności

5. Co najmniej połowę grupy docelowej stanowią osoby do 35 roku życia mieszkające na obszarach wiejskich

6. Udział dodatkowych partnerów KSOW w realizacji operacji

7. Partner KSOW, który złożył wniosek o wybór operacji, lub co najmniej jeden z dodatkowych partnerów KSOW biorących udział w realizacji

operacji zrealizował co najmniej jedną operację porównywalną pod względem zakresu, wartości, grupy docelowej lub formy realizacji

8. Partner KSOW, który złożył wniosek o wybór operacji, co najmniej jeden z dodatkowych partnerów KSOW biorących udział w realizacji

operacji lub co najmniej dwóch partnerów KSOW wspólnie zadeklarowało i uzasadniło wykorzystanie wkładu własnego w realizacji

operacji w wysokości co najmniej 10% w stosunku do zaplanowanych kosztów realizacji operacji, zawartych w załączniku nr 1 do wniosku

„Zestawienie rzeczowo-finansowe”

9. Kryteria tematyczne

1 punkt

1 punkt

1 punkt

1 punkt

2 punkty

1-3 punktów

2 punkty

2 punkty

2-12 punktów


