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Obowiazki Partnerow KSOW
w zakresie dziatah
informacyjnych i promocyjnych

Poznan, 17 grudnia 2019 .

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu. Instytucja Zarzadzajgca Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 — Minister Rolnictwa
i Rozwoju Wsi. Projekt wspétfinansowany ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.



/ czego wynikaja?

§11 ust. 1 umowy:

, W terminie od dnia rozpoczecia realizacji operacji [...] do dnia
refundacji kosztow |[...] bez wzgledu na wysokosc kosztow, Partner KSOW
jest zobowigzany do informowania i rozpowszechniania informacji
O realizowanej operacji zgodnie z przepisami zatgcznika Il do roz-
porzadzenia 808/2014, w sposdb opisany w Ksiedze wizualizacji znaku
PROW 2014-2020 opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w okresie realizacji operacji.”



Ksiega wizualizacji znaku PROW 2014-2020

Aktualna wersja Ksiegi dostepna jest na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i rozwoju Wsi pod adresem:

https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy



https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy

Podstawowe obowigzki informacyjne partnera KSOW

v’ Zamieszczenie w miejscu realizacji operacji plakatu informacyjnego
w formacie A3

v’ Zamieszczenie informacji o operacji na stronie internetowej

v’ Zapewnienie odpowiedniej wizualizacji wszystkich materiatow
drukowanych, gadzetéw, nagréd rzeczowych zwigzanych z realizacja
operacji, a takze wtasciwa wizualizacja dziatan prowadzonych w formie
publikacji, artykutu w prasie, audycji radiowej, spotu telewizyjnego,
materiatu publikowanego w Internecie oraz prezentacji podczas
szkolen/warsztatéw/konferenc;ji




Podstawowe obowigzki informacyjne partnera KSOW

Zamieszczenie w miejscu realizacji operacji
plakatu informacyjnego w formacie A3

Uwaga! Plakat zamieszczamy po pierwsze w miejscu dobrze widocznym
(np. na mownicy lub stole prezydialnym podczas konferencji, na scenie
giownej podczas wydarzenia plenerowego, na froncie stoiska
wystawienniczego podczas targow, itd.), po drugie zamieszczamy go w
kazdym miejscu, w ktorym poniesione zostaty koszty kwalifikowalne
operacji (np. w miejscu wykonania ustugi cateringowej, w przypadku
transportu autokarowego plakat informujacy powinien zostac

umieszczony za przednig szybg autokaru)



Plakat A3 - wzor

Wiejskich
na lata 2014-2020
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie.”

Operacja pn. .....cccccvvvvvveeeeeee e, (tytut operacji) majgca na celu ...........cccceeeeeenneeen.
(gtdwny cel operacji lub jego streszczenie — jedno zdanie) wspdtfinansowana ze Srodkow
Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszarow
Wiejskich” Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020". Instytucja
Zarzadzajgca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 — Minister

Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Logotypy (flaga UE zawsze po lewej,
logotyp PROW po prawej, logotyp
KSOW réwniez obowigzkowo)

Slogan

Wskazanie tytutu i celu operacji

Odniesienie do instytucji
zarzgdzajace;



Plakat A3 — przyktady z dotychczasowych realizacji operacji partnerow KSOW




Podstawowe obowigzki informacyjne partnera KSOW

Zamieszczenie informacji o operacji na stronie internetowe;
W sytuacji, gdy partner KSOW posiada strone internetowg jest zobowigzany do

zamieszczenia na niej nastepujacych informacji o realizowanej operacji:

- krotki opis operacji (nazwa, cel, zaktadane efekty operacji, nazwa dziatania)
- znak Unii Europejskiej,

- slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

- logo PROW 2014-2020,
- logo KSOW LINK DO WZORU INFORMACJI

Informacje te zajmujg przynajmniej 25% powierzchni (widocznej na ekranie) strony.
Obowigzek ten pojawia sie w momencie podpisania umowy na realizacje operacji i musi
zostac zrealizowany w terminie okreslonym w umowie.


Informacja.pdf

Informacja na stronie internetowe]

Zgodnie z §11 ust. 8 umowy na realizacje operacji Partner KSOW jest
zobowigzany do przekazania osobie, wskazanej w umowie do kontaktu
ze strony Wojewodztwa Wielkopolskiego, informacji o realizowanej
operacji celem jej zamieszczenia na portalu KSOW, a takze jest
zobowigzany do zamieszczenia tej samej informacji na swojej stronie
internetowej do uzytku profesjonalnego, jesli taka strona istnieje. Wzor
takiej informacji jest opracowany przez Wojewodztwo Wielkopolskie i
zostanie udostepniony wszystkim partnerom KSOW, z ktorymi podpisane

zostang umowy na realizacje operacji.
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Strona glowna  Portal centralny

K3OW 2014-2020

Plan Dziatania KSOW na lata 2014-
2020

Operacje Partnerow KSOW 2012
Operacje Partnerow KSOW 2017

Publikacje

KSOW 2007-2013
Agroturystyka

Szkofa Liderek
Wielkopolska Odnova Wsi
Leader 2007-2013

Linki

Polityka prywatnoéci i plikow
cookies

Ikopolskie ksowpl/operacje-partnerow-ksow-2018.html

Kontakt AAA
» Strona giowna » Operacje Parinerow KSOW 2018
Operacje Partnerow KSOW w 2018 roku

Informacje o operacjach realizowanych przez Partnerow
KSOW w wojewodztwie wielkopolskim w 2018 roku:

Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie,
Oddziat w Poznaniu

"Kre:

Gmina Dabie

"Organizacja impr pn. Dzieri Ogérka”

Gmina i Miasto Stawiszyn

.Parada Si

robu P; g0 — promocia dziedzictwa kult

ariski

Gmina Przemet

Szparagi — zioto 2 ziemi — Smak Naszego Regionu

Krajowe Stowarzyszenie Sottyséw

Okregowa Spotdzielnia Mleczarska w Kole

Aleka i Powiatu Kolskiego

Osrodek Kultury, Sportu i Aktywnosci Lokalnej w
Miejskiej Gorce

Ze spizamiw

Stowarzyszenie "Puszcza Notecka"

Puszcza No czy, akty

uje, integruje’

Wielkopolska Siec¢ LGD

.Dziatania LGD n:

wzmacniana wspolpracy

. partnerzy/informacie

_operacjach/Doii

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Krajna
Ztotowska

"Dzied:

kuliname Krajny cheié — warsztaty kuchni

b4

Portale regionalne

> Kalendarium
~ Archiwum

» Baza akiéw prawnych
» Baza dobrych praktyk
» Baza partneréw KSOW
» Pliki do pobrania

- Galeria
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.

UNIA EUROPEJSKA

Wielkopolska Sie¢ LGD - Partner KSOW informuje, ze w dniu 7 czerwca 2018 r. podpisana zostata umowa z
i na realizacje operacji ,Dziatania LGD na rzecz tworzenia sieci kontaktow i

wzmacniana wspéipracy”. Kwota kosztéw kwalifikowalnych operacji wynosi: 17 403,20. Operacja majaca na celu
Aktywizacje osdb zaangazowanych we wdrazanie PROW, w tym rozwéj 6w wiejskich, jest ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Schematu IT Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw Wiejskich” Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Planuje sie, iz w wyniku realizacji operacji osiggniete zostang jace y: poprzez 1 wyjazd studyjny
cztonkéw iej Sieci LGD i 1 ie z D Siecig LGD, jej wtadzami i cztonkami wzroénie jako$¢
doradztwa na rzecz potendjalnych beneficjentéw PROW oraz nawiazg sie kontakty pomiedzy cztonkami dwéch sieci

LGD.

Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.




Materiaty/dziatania informacyjno-promocyjne

Czy materiat zawiera tresci merytoryczne?
TreSci merytoryczne: informacje dotyczace wiedzy ogdlnej i szczegdtowej na temat PROW 2014-2020
i poszczegdlnych jego dziatann, w tym informacje zwigzane z warunkami i trybem przyznawania pomocy,
praktycznej wiedzy i umiejetnosci o sposobie przygotowania wnioskdw, biznesplanéw, wnioskéw o ptatnosé.

TAK NIE

Dzialania informacyjne Dziatania promocyjne



Materiaty informacyjne

W przypadku drukéw na pierwszej stronie oktadki, a w przypadku prezentacji multimedialnej na slajdzie startowym nalezy
zamiescic¢ nastepujgce elementy:

-znak Unii Europejskiej,

-slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
-odestanie do instytucji odpowiedzialnej za tres¢ materiatu w formie zdania: Materiat opracowany przez ...

-zdanie: Instytucja Zarzgdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

-informacja o wspotfinansowaniu materiatu ze srodkéw Unii Europejskiej w formie zdania: Materiat wspotfinansowany ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich

na lata 2014-2020

-logo PROW 2014-2020

-logo KSOW (opcjonalnie logo beneficjenta lub inne dopuszczone w Ksiedze wizualizacji znaku PROW 2014-2020)
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UNIA EUROPEJSKA
»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
Materiat opracowany przez ................... wspoffinansowany jest ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Krajowej
Sieci Obszarow Wiejskich Programu rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
Instytucja Zarzadzajgca Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



Materiaty informacyjne — przyktady z dotychczas
zrealizowanych operaql

xS
Dobre praktyk1
realizacji

w wojewodztwie wielkopolskim

Biuletyn Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich Wojewodztwa Wielkopolskiego




Materiaty promocyjne (drukowane, gadzety, nagrody
rzeczowe)

Wiasciwa wizualizacje materiatow promocyjnych zapewnia zamieszczenie nastepujacych elementow:

- znak Unii Europejskiej z podpisem Unia Europejska,

- slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”

- logo PROW 2014-2020

- oraz inne logo, ktérego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo LEADER, logo KSOW, logo
unijnego lub krajowego systemu jakosci zywnosci itp. W przypadku umieszczania herbu wojewoddztwa,
gminy lub godfa panstwowego nalezy obok symbolu UE tekst: Unia Europejska.
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UNIA EUROPEJSKA

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”



Materiaty promocyjne — przyktady z dotychczas
zrealizowanych operacji

Nagroda pieniezna Y

za 2ajgcie

Nagroda pienigzna
za zajecie ITT migjsca
w honkunie
fulinarnym Bitwa na Smaki”

podezas Jormarku Krajeriskiego




Dziatania informacyjne w prasie i telewizji

Nalezy zamiesci¢ nastepujgce elementy:

-znak Unii Europejskiej,

-slogan , Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
-odestanie do instytucji odpowiedzialnej za tres¢ materiatu w formie zdania: Materiat opracowany przez ...

-zdanie: Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

-informacja o wspotfinansowaniu materiatu ze srodkow Unii Europejskiej w formie zdania: Materiat wspotfinansowany ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich

na lata 2014-2020

-logo PROW 2014-2020
-logo KSOW (opcjonalnie logo beneficjenta lub inne dopuszczone w Ksiedze wizualizacji znaku PROW 2014-2020)

Przyktad:
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
Materiat opracowany przez ................... wspoffinansowany jest ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Krajowej

Sieci Obszarow Wiejskich Programu rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
Instytucja Zarzadzajgca Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



Dziatania informacyjne w prasie i telewizji

W przypadku prowadzenia dziatan informacyjnych w telewizji (audycje,
programy, itd.) zawierajgcych informacje merytoryczne, kazde takie
dziatanie nalezy odpowiednio oznakowaé. Moze to miec¢ forme tablicy/
kadru zamieszczonego na poczatku lub na koncu materiatu lub w trakcie
trwania materiatu, z czasem emisji nie krotszym niz 3 sekundy

Przyktad wtasciwej wizualizacji materiatu stuzgcego do prowadzenia
dziatan informacyjnych w telewizji



Święto szparaga w Mochach.(videoo.info).mp4

Dziatania informacyjne w radio

Obowigzek nalezy spetni¢ poprzez odczytanie przez lektora na poczatku, na koncu
lub w trakcie trwania materiatu (z czasem emisji pozwalajagcym na wyrazne
przekazanie informacji) nastepujgcych komunikatéw:

- ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa
inwestujgca w obszary wiejskie”

- Materiat opracowany przez ...

- Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

- Materiat wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Krajowej
Sieci Obszarow Wiejskich Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020



Dziatania promocyjne w prasie i telewizji

Dziatania promocyjne realizuje sie poprzez zamieszczenie na materiatach
nastepujacych elementdw:

- znak Unii Europejskiej z podpisem Unia Europejska,

- slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa
inwestujgca w obszary wiejskie”

- logo PROW 2014-2020

- logo KSOW (opcjonalnie logo beneficjenta lub inne dopuszczone w Ksiedze
wizualizacji znaku PROW 2014-2020)

Przyktad:
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UNIA EUROPEJSKA

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”



Dziatania promocyjne w radio

Obowigzek uznaje sie za zrealizowany poprzez wyrazne odczytanie
sloganu ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”



Ogodlne wytyczne do wizualizacj

» Wizualizacja powinna by¢ zapewniana w sposéb widoczny i trwaty

» Zdjecia potwierdzajgce wtasciwg wizualizacje nalezy wykonywac¢ w wysokiej
rozdzielczosci, tak aby informacje zawarte na plakatach lub materiatach byty
czytelne (mozna to zweryfikowac na podstawie czytelnosci napiséw w logotypie
PROW)

» Wizualizacje nagrod rzeczowych nalezy zapewnic¢ poprzez oznakowanie (np.
w formie naklejki) zarowno opakowania, jak i samej nagrody (np. sprzet RTV)

» Wizualizacje strojow ludowych nalezy zapewni¢ w formie naszywki lub nadruku



Ogodlne wytyczne do wizualizacj

» Minimalna wielkos¢ logotypow dla standardowej wizualizacji (wysokosé flagi UE i
logotypu PROW): druk — 10 mm, grawer — 12 mm, ttoczenie i wypalenie — 30 mm,
w mediach elektronicznych 55 px

» Nie nalezy stosowac¢ matych materiatow promocyjnych uniemozliwiajgcych

wizualizacje zgodnie z powyzszymi wymiarami logotypow.



Ogodlne wytyczne do wizualizacj

» W ciggu logotypow flaga UE nie moze byé mniejsza od pozostatych logotypdéw

» Logotypy nie mogg by¢ zdeformowane

» Logotypy nie powinny by¢ stosowane na wielobarwnym tle (wéwczas nalezy
wykonac biaty prostokatny podlew wokodt kazdego uzytego logotypu)

» Flaga UE zawsze po lewej stronie a logotyp PROW po prawej (w uktadzie pionowym
flaga UE na samej gorze a logotyp PROW na samym dole)

» W zestawieniu elementow nie moze by¢ umieszczone logo wykonawcy, ktory

wykonuje poszczegolne formy realizacji operacji, ale ktory nie jest Partnerem KSOW



Najczesciej popetniane btedy w ramach poprzednich
konkursow
» Brak podpisu ,,Unia Europejska” pod flagg UE w sytuacjach, gdy jest to
wymagane (zgodnie z Ksiegg wizualizacji znaku PROW 2014-2020:

W przypadku umieszczenia herbu wojewddztwa lub gminy nalezy obok
symbolu UE zamiesci¢ wskazanie na udziat Unii poprzez tekst: Unia
Europejska. Tekst Unia Europejska mozna zamiescic¢ ponizej lub po prawej
stronie symbolu UE.”

» Brak sloganu ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:

Europa inwestujgca w obszary wiejskie”. Cigg logotypow i slogan stosujemy w

kazdej sytuaciji.




Najczesciej popetniane btedy w ramach poprzednich
konkursow

» Wielkos¢ symbolu Unii Europejskie;
»,nalezy przestrzegac zasady, ze pozostate logotypy nie mogg by¢ wieksze od symbolu Unii
Europejskiej (mierzone wysokoscig)..”

» Ukfad logotypdw na materiatach promocyjnych
»W przypadkach, gdy nie jest mozliwe zastosowanie logotypow w poziomie, mozna je
zamiesci¢ w pionie, przy czym logo UE znajduje sie na gorze,
a PROW 2014-2020 na dole”

» Brak jednoczesnego logowania opakowaniu oraz materiatu informacyjnego
»,Wizualizacje nagrdd rzeczowych nalezy zapewni¢ poprzez oznakowanie (np.

w formie naklejki) zardwno opakowania, jak i samej nagrody (np. sprzet RTV)”



Przyktady niepoprawnego logowania

ZAPROSZENIE
JESIENNA BIESIADA
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Konsekwencje niedopethienia obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych

§7 ust. 9 pkt 2) umowy:

Kwota refundacji kosztow jest pomniejszana o kwote podlegajaca zwrotowi z tytutu nieprawidtowosci,
w szczegolnosci w nastepujgcych przypadkach:

wystgpienia niezgodnosci okreslonych w zatgczniku nr 3 do Umowy — o 1% wysokosci poniesionych
kosztow, do ktorych odnosi sie ta niezgodnosc¢, a gdy niezgodnosC ta polega na niezamieszczeniu w
materiale uzywanym do prowadzenia dziatan informacyjnych lub promocyjnych symbolu Unii
Europejskiej oraz objasnienia roli Unii Europejskiej za pomocg nastepujgcego zdania: ,Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie” — w
wysokosci zmniejszonej o wysokosc poniesionych kosztow, do ktorych odnosi sie ta niezgodnosc, a gdy
nie jest mozliwe ustalenie wysokosci kosztow, do ktorych odnosi sie niezgodnos¢ — o kwote stanowigca
iloczyn kwoty refundacji kosztow, ktora bytaby wyptacona, gdyby nie stwierdzono tej niezgodnosci, oraz
wskaznika procentowego wynoszgcego 1%, a gdy stwierdzono wiecej niz jedng niezgodnos¢ — o kwote
stanowigcy 1% kwoty refundacji

Zatacznik nr 3 do umowy na realizacje operacji



Zał. nr 3 do umowy na realizację operacji.docx
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Dziekuje za uwage

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu. Instytucja Zarzadzajgca PROW — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Projekt wspétfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.



