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Dokumenty, z którymi koniecznie należy zapoznać się przed wypełnieniem
wniosku m.in:

 Regulamin Konkursu nr 2/2018 dla partnerów KSOW w ramach PROW 2014-2020 PO na lata 2018-2019

 Instrukcja wypełniania „Formularza wniosku o wybór operacji do realizacji w ramach Planu działania KSOW na
lata 2014-2020 Plan operacyjny na lata 2014-2020

 Przewodnik po ocenie wniosku – zasady oceny wniosku i operacji pod względem spełnienia wymagań,
warunków oraz kryteriów wyboru operacji w ramach ….

 Plan Działania Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020

 Rozporządzenie PT – rozporządzenie MRiRW z dnia 20 września 2016 r. w sprawie szczegółowych warunków
i trybu przyznawania i wypłaty pomocy technicznej w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077).

 Podręcznik kwalifikowalności kosztów pomocy technicznej w ramach PROW 2014-2020
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I CZĘŚĆ OGÓLNA 

 3.1.Budżet operacji – kwota kosztów kwalifikowalnych w zł – należy podać kwotę z podatkiem VAT albo bez VAT,
(koszty podatku VAT mogą zostać uznane za kwalifikowalne, jeżeli wnioskodawca nie ma możliwości ich
odzyskania zgodnie z przepisami prawa) – zgodność z Oświadczeniem o kwalifikowalności podatku VAT

 4. Obszar realizacji operacji – wskazać miejsce realizacji operacji - grupa docelowa z jednego województwa –
wniosek składany do tego urzędu marszałkowskiego, z którego województwa pochodzi grupa docelowa

 5. Termin realizacji operacji – rozpoczęcie realizacji operacji może nastąpić najwcześniej w dniu następującym
po dniu złożenia wniosku (przed podpisaniem umowy/listą ocenionych operacji przyjętych do realizacji w ramach
dwuletniego PO realizacja na własne ryzyko, konieczność zapewnienia prawidłowej wizualizacji UE) – zakończenie
operacji do dnia 31 października 2018r.
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III DANE DOTYCZĄCE OPERACJI 

 1. Priorytety PROW na lata 2014 – 2010 – możliwość zaznaczenia wyłącznie jednego priorytetu – spójność z celem operacji,
jej zakresem tematycznym oraz grupą docelową (dodatkowe wyjaśnienie priorytetów zawarte w dokumencie Program
Rozwoju ObszarówWiejskich 2014-2020 strony 123-136)
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnieniawarunku operacja nie podlega dalszej ocenie

 2. Cele KSOW na lata 2014-2020 – możliwość zaznaczenia więcej niż jednego celu – należy przyporządkować działania KSOW
do celów (a nie odwrotnie) – zgodność z logiką interwencji KSOW - wszystkie cele (zarówno operacji jak i KSOW) muszą mieć
mierzalne wskaźniki ich realizacji
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnieniawarunku operacja nie podlega dalszej ocenie

 3. Działania KSOW na lata 2014-2010 – należy wybrać tylko jedno działanie – zgodnie z logiką interwencji – spójność operacji
z działaniem KSOW sprawdzana na podstawie mierzalnych wskaźników zawartych w części III pkt. 9.1 wniosku Efekty operacji
natychmiastowe i wymierne/policzalne i w załączniku nr 3 do wniosku „Formy realizacji operacji”
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnieniawarunku operacja nie podlega dalszej ocenie

 4. Tematy operacji – należy wybrać co najmniej jeden temat – uzasadnienie związku operacji z każdym z wybranych tematów –
wskazanie konkretnych działań podczas realizacji operacji – uzasadnienie każdego kosztu w ZRF z wybranym zakresem
tematycznym
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 5. Uzasadnienie potrzeby realizacji operacji – 5.1.) opis problemu do rozwiązania – 5.2.) cel operacji oraz
5.3.) cele szczegółowe – 5.4.) uzasadnienie spójności z wybranym priorytetem, 5.5.) celami KSOW, 5.6.)
działaniem KSOW) – 5.7.) związek z każdym wybranym tematem - cele szczegółowe mierzalne, realne do
wykonania, określone w czasie, muszą składać się na cel operacji, spójne z określonymi efektami operacji
natychmiastowymi (co najmniej 1 efekt) i długookresowymi (co najmniej 1 efekt)

 6. Identyfikacja grupy docelowej operacji – 6.1.) opis grupy docelowej: liczebność, charakterystyka 6.2.)
uzasadnienie względem celu oraz celu szczegółowego, wybranych tematów spójnych z zakresem
tematycznym działania KSOW określonym w Planie działania KSOW oraz przewidywanych efektów realizacji
operacji 6.3.) sposób rekrutacji uczestników uwzględniając charakterystykę grupy oraz obszar realizacji
operacji np. ogłoszenie na stronie www., zaproszenia imienne, ogłoszenia w prasie
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnienia kryterium operacja niemoże zostaćwybrana
- wskazać (jeśli dotyczy) czy co najmniej połowa grupy docelowej będą stanowiły osoby do 35 roku życia
mieszkające na obszarach wiejskich (informacja we wniosku, w załączniku nr 3 Formy realizacji operacji
plus oświadczenie)



Formularz wniosku o wybór operacji … - wybrane zagadnienia 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”

 7. Forma realizacji operacji – dowolna liczba form – wskazujemy tylko te formy odnoszące się do kosztów
kwalifikowalnych wskazanych w części I pkt. 3.1. oraz ujętych w ZRF (bez uwzględniania form w całości
realizowanych w ramach wkładu własnego) – spójność wskazanych form z formami przypisanymi do
wybranego działania (Plan Działania KSOW 2014-2020)
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnienia kryterium operacja niemoże zostaćwybrana

 8. Uzasadnienie wyboru formy realizacji operacji – 8.1.) adekwatność wybranych form 1) do celów i celów
szczegółowych operacji 2) wybranych tematów 3) przewidywanych efektów operacji 8.2.) uzasadnienie
niezbędności każdej z wybranych form do osiągniecia wskazanych celów oraz celów szczegółowych operacji
Każda wybrana forma powinna być przyporządkowana do każdego z wybranych tematów operacji. Każda
wybrana forma musi być adekwatna do celu, w tym celu szczegółowego, tematu i przewidywanych efektów
operacji.
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnienia kryterium operacja niemoże zostaćwybrana
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 9. Przewidywane efekty realizacji operacji oraz przewidywany wpływ jej realizacji na rozwój obszarów wiejskich – wskazane
natychmiastowe i długookresowe efekty realizacji spójne z celem KSOW – do każdego wskazanego efektu należy przyporządkować
co najmniej jedne z wybranych celów KSOW (konkretne argumenty przemawiające za zgodnością danego efektu z danym celem
KSOW) – spójność z charakterystyką i zakresem tematycznym wybranego działania ( PDz KSOW 2014-2020)
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnienia kryterium operacja niemoże zostaćwybrana

 Załącznik nr 1 „Zestawienie rzeczowo – finansowe” – koszty wskazane w ZRF nie obejmują wkładu własnego – koszty w podziale
według form/ szczegółowe koszty dla wszystkich zadań (trzy konferencje to trzy formy, wpisać dla każdego tytuł, odrębnie, pod
każdą z nich rozpisujemy koszty cząstkowe

Kolumna 10 – uzasadnienie zgodności kosztu z zakresem operacji – należy uzasadnić każdy koszt ujęty w ZRF pod względem
zgodności z zakresem tematycznym (w wybranymi tematami)

Kolumna 11 – uzasadnienie niezbędności kosztu do osiągnięcia celu operacji – należy wykazać, że dany koszt musi zostać
poniesiony, aby zostały osiągnięte cele oraz cele szczegółowe operacji

Kolumna 12 – uzasadnienie racjonalności kosztu – należy podać z czego wynika wysokość danego kosztu, wskazując
metody rozeznania rynku, nazwy wykonawców (sprzedających usługi/towary), u których dokonano rozeznania rynku,
z podaniem proponowanych cen oraz uzasadnienie dokonanego wyboru cenowego

Kolumna 13 – planowany tryb wyboru wykonawcy – wybór z rozwijanej listy (ustawa PZP, tryb konkurencyjny,
rozeznanie rynku)
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ROZEZNANIE RYNKU oznacza oszacowanie wartości zamówienia przez porównanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawców
towarów lub usługodawców, o ile na rynku tyle istnieje. W przypadku gdy partner KSOW stwierdzi, że na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawców towarów lub usługodawców, powinien posiadać uzasadnienie takiego stwierdzenia.

Dopuszczalny jest każdy rodzaj rozeznania rynku, byleby został udokumentowany. Jeżeli partner KSOW nie posiada ofert sporządzonych
przez potencjalnych dostawców towarów lub usługodawców np. wydruki ze stron internetowych, e-maile itp. powinien sporządzić notatkę
zawierającą co najmniej następujące informacje: jakich zadań (zamówień/zakupów) z ZRF dotyczyło dane rozeznanie, u kogo je
przeprowadzono (nazwy potencjalnych D/U, ich adresy, w tym internetowe, numer telefonu), kiedy je sporządzono, jakie ceny brutto
zaoferowali wykonawcy (gdy VAT kwalifikowalny), netto (jeśli VAT niekwalifikowalny), netto=brutto (gdy D/U świadczy osoba fizyczna, nie
objęta podatkiem VAT lub innymi podatkami dochodowymi …). Należy także przeprowadzić i udokumentować rozeznanie rynku w zakresie
wyboru wykładowców biorąc pod uwagę kryteria takie jak: wykształcenie, doświadczenie znajomość tematu. Nagrody pieniężne, zwłaszcza
wartość zaplanowanych nagród wymaga uzasadnienia.

Co najmniej 85% zaplanowanych kosztów realizacji operacji ujętych w jej ZRF musi być uzasadniona pod względem ich zgodności z zakresem (wybranymi
tematami) operacji, niezbędności do osiągnięcia jej celu i racjonalności. Jeżeli w wyniku oceny nie więcej niż 15 % uznanych zostanie za nieuzasadnione pod
względem zgodności z zakresem operacji, niezbędności do osiągniecia celu lub racjonalności, kryterium uznaje się za spełnione i wówczas w kosztach realizacji
nie uwzględnia się tych kosztów.
! Kryterium obligatoryjne, w przypadku niespełnienia kryterium operacja niemoże zostaćwybrana
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KONKURENCYJNY TRYB WYBORU WYKONAWCÓW

Partner KSOW zobowiązany do stosowania, gdy:
 Przepisy o zamówieniach publicznych nie mają zastosowania do tego zamówienia;
 Wartość tego zamówienia oszacowana zgodnie z przepisami o zamówieniach publicznych przekracza 20 000 zł netto

W połowie lutego zostanie ogłoszona przez MRiRW zmiana Ustawy ROW o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem
środków EFRROW w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562, z późn. zm.), która wprowadzi obowiązek
konkurencyjnego wyboru wykonawców dla zamówień powyżej 30 000 tys. euro – wejście z życie zmienionej Ustawy ROW na
przełomie marca/kwietnia

Do tego czasu obowiązuje Rozporządzenie MRiRW z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu
konkurencyjnego wyboru wykonawców zadań ujętych w zestawieniu rzeczowo-finansowy operacji i warunków dokonania
zmniejszeń kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106) – obowiązek wyboru wykonawców w trybie
konkurencyjnym dla zamówień oszacowanych zgodnie z przepisami o zamówieniach publicznych powyżej 20 000 zł netto
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 Załącznik nr 2 „Wkład własny” – wybór z rozwijanej listy rodzaju ponoszonego wkładu –
Kolumna 3 – forma realizacji operacji, w ramach której zostanie poniesiony wkład własny – należy
wskazać formę realizacji operacji wybraną w części III pkt 7 wniosku
Kolumna 4 - uzasadnienie wykorzystania w operacji – uzasadnić wykorzystanie wkładu własnego
w operacji, wskazując celowość poniesienia takiego wkładu, biorąc pod uwagę każdy z wybranych
tematów, cele i cele szczegółowe operacji
Kolumna 5 – sposób kalkulacji wkładu własnego – szczegółowo opisać sposób kalkulacji wkładu
własnego w operacji – wykazać z czego wynika wysokość wkładu własnego

Kryterium fakultatywne uznaje się za spełnione, gdy partner KSOW lub przynajmniej jeden z deklarujących
partnerów KSOW wykazał, że samodzielnie poniesie wkład własny w wysokości nie mniejszej niż 10%
w stosunku do zaplanowanych kosztów realizacji operacji, spełniających kryterium określone w pkt. 4
(tj. co najmniej 85% zaplanowanych kosztów realizacji operacji ujętych w jej ZRF zostało uzasadnione…). Kryterium uznaje
się za niespełnione nawet jeżeli suma wkładów własnych wykazanych przez dwóch lub więcej partnerów KSOW
wynosi co najmniej 10%.
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 Załącznik nr 3 „Forma realizacji operacji”
Wypełnia się tylko te tabele, w ramach których zostaną poniesione koszty kwalifikowalne.
Nie wypełnia się tabel, o działania, które będą w całości realizowane w ramach wkładu własnego.

 Załączniki dołączane do wniosku:

o Załącznik nr 1 – Zestawienie rzeczowo – finansowe
o Załącznik nr 2 – Wkład władny
o Załącznik nr 3 – Formy realizacji operacji
o Deklaracja dodatkowego partnera KSOW uczestniczącego w realizacji operacji o zobowiązaniu się do poniesienia wkładu własnego - jeśli

dotyczy
o Umowa partnerstwa/umowa konsorcjum/list intencyjny – jeśli dotyczy (należy wskazać podział zadań zaplanowanych do wykonania

w ramach operacji pomiędzy poszczególne podmioty wchodzące w skład partnerstwa)
o Oświadczenie partnera KSOW, że wniosek o wybór tej samej operacji nie został złożony do innej jednostki, do której można składać wnioski

w ramach konkursu 2/2018, oraz, że nie została zawarta umowa na realizację tej operacji w ramach tego konkursu
o Oświadczenie partnera KSOW, ze w terminie realizacji operacji wskazanym w części I pkt 5 wniosku co najmniej połowę tej grupy docelowej

będą stanowić osoby do 35 roku życia mieszkające na obszarach wiejskich – jeśli dotyczy
o Dokument potwierdzający upoważnienie osoby, która podpisała wniosek, do reprezentowania partnera KSOW ubiegającego się o wybór

operacji – w przypadku gdy takie upoważnienie zostało udzielone
o Dokument potwierdzający upoważnienie do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów załączonych do wniosku,

a w przypadku gdy te kopie poświadczyła inna osoba niż ta, która podpisała wniosek – w przypadku gdy takie upoważnienie zostało
udzielone

o Załącznik nr 4 – Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT – jeśli dotyczy (w przypadku uwzględnienia podatku VAT w kwocie kosztów
kwalifikowalnych)

o Formularz wniosku wypełniony danymi, które są zawarte w składanym wniosku, zapisany na informatycznym nośniku danych w formacie
umożliwiającym edycję tekstu
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Dziękuję za uwagę !

Dominika Milczarek – Bortnowska 
Oddział Pomocy Technicznej i Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich 


