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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Whiosek o refundacje kosztéw kwalifikowalnych w ramach
Planu Dziatania KSOW na lata 2014-2020
Plan operacyjny na lata 2018-2019

Poznan, data 16 stycznia 2018 .

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu. Instytucja Zarzadzajgca PROW — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Projekt wspétfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Whiosek o refundacje kosztéw kwalifikowalnych:

>

Wszystkie pola obowigzkowe we wniosku o refundacje nalezy wypetni€c. W przypadku pdl
nieobowigzkowych nalezy pozostawic je puste albo wpisaé n/d.

Nalezy poprawnie wybrac rodzaj sktadanego wniosku (wniosek o refundacje/korekta wniosku o refundacje).
,Date wystawienia” wypetnia Partner KSOW zgodnie z faktyczng datg powstania dokumentu.
Partner KSOW jest zobowigzany do dostarczenia oryginatu wniosku o refundacje wraz z dwoma kompletami

obowigzkowych zatacznikdw (dwa identyczne komplety), podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Partnera KSOW.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie

2. Data zawarcia umowy

3. Numer aneksu/N umery aneks6w (jesli dotyczy)

4. Data zawarcia aneksu/Daty zawarcia anekséw (esli dotyczy)

5. Laczna wysoko$é kosztow kwalifikowanych operacji zgodnie z §4 ust. 1 Umowy (z})
6. Termin rozpoczecia realizacji operacji zgodnie z §5 ust. 1 Umowy

7. Termin zakonczenia realizacji operacji zgodnie z §5 ust. | Umowy
1V. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O REFUNDACJE

1. Numer rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ przekazana refundacja

2. Wnioskowana kwota kosztow kwalifikowanych do refundagji (zt)

3. Zweryfikowana wysokogé kwoty kosztéw kwalifikowalnych do refundacji (zh)*

4. Data zweryfikowania wysokosci kwoty kosztow kwalifikowalnych do refundaciji*

5. Podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia zweryfikowanej wysokosci kwoty kosztow
kwalifikowalnych do refundacji*

6. Zatwierdzona kwota kosztéw kwalifikowanych do refundacji (zt)

7. Data zatwierdzenia wniosku o refundacje

8. Podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia wniosku o refundacje

*pole wstawia si¢ tylko we wniosku o refundacje zlozonym przez Parntera KSOW, ktéry zawart umowe na realizacj¢ operacji z Centrum Doradztwa Rolniczego w

Brwinowie jako jednostka centralng KSOW

Podpis osoby
upowaznionej do
reprezentowania Partnera

PIECZEC
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych

» Przyktad dla uméw cywilnoprawnych

V. ZESTAWIENIE FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH DO WNIOSKU O REFUNDACJE

- . Pozycja w
N )
Numer .umer_ : Dnt.n . : i Nazwa Nazwa Data zaplaty Kwota netto VAT Kuwofa brutto Kwu.tn kDSItE-IW witym VAT Nr zestawienin
Ip. ksiegowy/ wystawienia NIP wystawcy . dokumentu dokumentu | kwalifikowanych .
dokumentu . . wystawcy | dostawy/ushugi | dd-mm-rrrr (zh) (zh) postepowania | rzeczowo-
ewidencyjnoy dd-mm-rrrr (zh (zh) (zh)
finansowym
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Rachunek do wylkdad pt:
umowy o dzielo PESEL gorpodarka
1|ar 1/2018 43374/2018 01.09.2018|76102408057 |Jan Kowalski [niskoemisyina 1409 2018 850,00 0,00 850,00 850,00 0.00|n/d poz. 1.2,
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

na lata 2014-2020

Zestawienie rzeczowo-finansowe

»> Nazwy kosztéw (kolumna nr 2) w zestawieniu rzeczowo-finansowym zatgczonym do wniosku o refundacje
nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji, ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym tj. zatgczniku nr 1 do
umowy lub zestawieniu rzeczowo-finansowym zatgczonym do Aneksu, jezeli byto zmienione.

» Jednostki miary (kolumna nr 3) oraz ilosci (kolumna nr 4) powinny by¢ zgodne z jednostkami miary
i ilosciami wskazanymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Kopie faktur lub dokumentéw finansowo-ksiegowych o rGwnowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodami ich zaptaty w catosci

» Dokumenty powinny by¢ utozone w kolejnosci, zgodnie z wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej. Pod kazdym dokumentem finansowym powinien by¢ zamieszczony dowdd jego
zaptaty.

UWAGA! Dla rachunkéw do uméw cywilnoprawnych nalezy przedstawi¢ dowody zaptaty catkowitej kwoty
brutto wynikajgcej z umowy (dotyczy réwniez wktadu wtasnego).

W przypadku gdy dowdd zapfaty sktadek np. na ubezpieczenie spoteczne, dotyczy wiekszej liczby umdw
cywilnoprawnych nalezy odrecznie opisa¢ dokument wskazujagc numer umowy/rachunku oraz wysokosé
optaconych od niej sktadek.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Data wystawienia:
08.09.2018 r.

Data sprzedaiy:
01.09.2018 r.
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Faktura VAT 1/2017

Sprzedawca: MNabyweca:

Firma XYZ @fna nazwa Partnera KS_EJD
ul. Dluga 5 ul. Kratka 5

00-000 Miasto 00-000 Misto

NIP 0000000000 NIP 0000000000

Lp. [Nazwge==——"—==ee. ilos¢ [j.m. [cenanetto |wartosc netto |VAT [%]|kwota VAT |wartos¢ brutto

Fl ,
wynajem domkdw
wystawienniczych na potrzeby '

realizacji operacji ".....eeeeeeenns "

1. dnia 1.09.2018 / 5|szt. 100,00 300,00 23 115,00 615,00
Do zaptaty: 615,00 zt

Stownie: szescset pietnascie ztotych 00/100

Ptatne: przelewem

Termin ptatnosci: 22.09.2018r.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Data wystawienia:

08.09.2018 r.
Data sprzedazy:
01.09.2018 r.
Faktura VAT 1/2017

Sprzedawca: Mabywca:

Firma XYZ Petna nazwa Partnera KSOW

ul. Dtuga 5 ul. Krotka 5

00-000 Miasto 00-000 Misto

NIP 0000000000 NIP 0000000000

Lp. |Mazwa ilos¢ |j.m. |cena netto |wartosé netto |WVAT [%]|kwota VAT |wartosc brutto

wynajem domkdw
1. wystawienniczych 1|ust. 500,00 500,00 23 115,00 615,00
Uwagi: Wynajem domkdw wystawienniczych na potrzebe realizacii operaci " weccvcevssseessesnnnen " dnia 1.09.2018.

Ustuga zrealizowana na podstawie umowy (nr umowy zawartej z wykonawca)

Do zaptaty: 615,00 zt
Stownie: szescset pietnascie ziotych 00/100
Ptatne: przelewem

Termin ptatnosci: 22.09.2018r.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
Kopie faktur lub dokumentéw finansowo-ksiegowych o rGwnowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodami ich zaptaty w catosci
— drugostronny opis dokumentu

Faktura dotyczaca zakupu nagrdéd rzeczowych na potrzebe operacji pn. ,.ccccceccevieeveereeceeveniennnns " w dniu 1.09.2018 r,
zrealizowanej zgodnie z umowg DOW/......./2018 z dnia 1.06.2018 r.

Operacja wspoéffinansowana ze srodkéw schematu Il Pomocy Technicznej PROW na lata 2014-2020.
Koszt kwalifikowalny 5 000,00 zt zawarty w zestawieniu rzeczowo-finansowym w poz. 1.2.
Potwierdzam wykonanie ustugi.

Ustuga i dostawa zostaty wykonane nalezycie, staranie i terminowo.

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym formalnym i rachunkowym
Podpis i piecze¢ podpis i pieczeé

Numer rachunku analitycznego/kodu rachunkowego!
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Odrebny system rachunkowosci na potrzeby operacji

» Partner KSOW zobowigzuje sie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z oddzielnego kodu rachunkowego (...) dla transakcji zwigzanych

z operacjg obejmujacych koszty kwalifikowalne (§12 ust. 6 umowy)

» Drugostronny opis dokumentéw ksiegowych powinien potwierdza¢ uwzglednienie
danego kosztu w oddzielnym systemie rachunkowosci albo wykorzystanie
odpowiedniego kodu rachunkowego.

» Potwierdzeniem prowadzenia odrebnego systemu rachunkowego na potrzeby operacji
moze byC wycigg z konta ksiegowego wg klucza- nr konta lub kodu rachunkowego
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Kopie dokumentdw potwierdzajgcych odbidr lub wykonanie prac

» Protokét odbioru powinien zawiera¢ co najmniej date odbioru, przedmiot odbioru oraz informacje

0 poprawnosci wykonania przedmiotu zamdwienia, a takze by¢ podpisany przez obie strony.
UWAGA: protokét, ktdry zawiera wytgcznie date jego sporzadzenia, niespdjng z datg odbioru/wykonania ustugi
ktdra nie jest wskazana w protokole jest nieprawidtowy.

» Jezeli protokoty odbioru nie zostaty sporzadzone, dokumentem potwierdzajgcym odbidr i wykonanie prac
jest faktura, zatem w drugostronnym opisie dokumentu nalezy umiesci¢ adnotacje o poprawnosci
wykonania przedmiotu zamodwienia wraz ze swoim podpisem.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Zatacznik nr 1 do wniosku o refundacje "Wktad wtasny"

> Nalezy odnies¢ sie do faktycznego wykonania wktadu wtasnego w realizacji operacji w poréwnaniu do
deklarowanego we wniosku o wybér operacji. Partner KSOW powinien wskaza¢ réznice miedzy wktadem
deklarowanym a faktycznie zrealizowanym wraz z uzasadnieniem.
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na lata 2014-2020

Wkitad wtasny-pieniezny

» Nalezy przedstawi¢ faktury lub rwnowazne dokumenty ksiegowe wraz z dowodami ich zaptaty w catosci w kolejnosci zgodne;j
z zatacznikiem nr 1 do wniosku o refundacje ,Wktad wtasny”.

Wkitad wtasny- osobowy

> Nalezy przedstawi¢ umowe o wspdtpracy z wolontariuszem oraz sposob oszacowania stawki godzinowej
lub umowe o prace z pracownikiem na podstawie ktorej zostanie skalkulowana wysokos¢ wkfadu wtasnego,
zakres zadan/obowigzkéw

oraz ewidencje czasu pracy
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Wktad wtasny- koszty eksploatacji lokalu

» Nalezy przedstawi¢ dodatkowo szczeg6towa kalkulacje poniesionego wkfadu wiasnego

Np. oferta komercyjna wynajmu przedmiotowej sali, jezeli podmiot oferuje tego typu ustugi podmiotom zewnetrznym lub rozeznanie rynku w tym zakresie.

Wktad wtasny- rzeczowy (np. powierzchni lub wyposazenia)

> Nalﬁiy prﬁedstawic’ dokument potwierdzajgcy tytut prawny do posiadanych zasobéw wraz ze szczegétowa kalkulacjg przygotowang na podstawie stawek
rynkowyc

Np. faktura wystawiona na podmiot, ktdry wnosi wktad wtasny lub spis inwentaryzacyjny podmiotu zawierajgce zasoby ktére wnosi jako wktad wtasny.
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UNIA EUROPEJSKA
»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Wktad wtasny

» Na dokumentach przedstawionych w ramach wktadu wtasnego (bez wzgledu na jego forme) nalezy dopisac,
ze dotyczy wkfadu wtasnego w ramach operacji (tytut operacji) oraz podaé¢ numer i date zawarcia umowy
na realizacje operacji, w ramach ktérej ten wktad wtasny zostat poniesiony.

Dotyczy m.in.
* Faktur optaconych w ramach wktadu wtasnego
» Kalkulacji kosztéw zwigzanych z eksploatacjg lokalu/tytut prawny do posiadanych zasobdw rzeczowych
w ramach wktadu rzeczowego
* Umédw cywilnoprawnych lub uméw o prace przedstawionych w celu udokumentowania kalkulacji kosztéow

w ramach wktadu osobowego
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

SAMORZAD WOJEWODZTWA PNX oo

WIELKOPOLSKIEGO *(!’, i B

Wiejskich
a lata 2014-2020

Sprawozdanie koricowe z realizacji operacji

» Partner KSOW zatfacza tylko te tabele, ktére zostaty wypetnione.

» Nalezy opisac sposodb realizacji operacji oraz jego przebieg w kontekscie osiggnietych celéw wyczerpujgco
odpowiadajgc na 7 pytan zawartych w czesci Il sprawozdania.

» Nalezy szczegdtowo opisac zakres i forme zrealizowanych tematéw zadeklarowanych we wniosku o wybér operacji.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Kryterium fakultatywne- co najmniej potowe grupy docelowe;
stanowig osoby do 35 roku zycia mieszkajgce na obszarach wiejskich

» Partner KSOW jest zobowigzany udokumentowaé zadeklarowane we wniosku o wybor
operacji kryterium fakultatywne w formie listy obecnosci zawierajgcej imie i nazwisko,
adres zamieszkania, nr PESEL lub date urodzenia.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Materiaty dokumentujace przeprowadzenie
dziatan informacyjno-promocyjnych, o ktérych
mowa w §11 umowy
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Plakat informacyjny A3

vl

Plakat promujgcy wydarzenie
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Wiejskich
a lata 2014-2020
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Operacja pn. ,,Wielkopolska Wielkanoc w Parlamencie Europejskim — prezentacja dorobku
i potencjatu Wielkopolskich LGD oraz promocja Wielkopolski”
majgca na celu wsparcie Lokalnych Grup Dzialania w zakresie poszukiwania partneréw do
wspotpracy miedzyterytorialnej i miedzynarodowej oraz podniesienie kompetencji LGD w zakresie

wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg Lokalnych Strategii Rozwoju

*Ksiega wizualizacji znaku PROW 2014-2020 strona 25.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Dziatania informacyjne w telewizji- tresci merytoryczne

»W przypadku prowadzenia dziatan informacyjnych w telewizji (audycje,
programy, wywiady) zawierajgcych informacje merytoryczne, kazde takie
dziatanie nalezy odpowiednio oznakowa¢. Moze to mie¢ forme tablicy/
kadru zamieszczonego na poczatku lub na koncu materiatu lub w trakcie
trwania materiatu, z czasem emisji nie krotszym niz 3 sekundy*.

* Ksiega wizualizacji znaku PROW 2014-2020 strona 31-32.
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Materiat opracowany przez .........ccccccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnns
Instytucja Zarzgdzajgca PROW — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Materiat wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Dziatania promocyjne w radio - bez tresci merytorycznych

» Partner KSOW jest zobowigzany do dostarczenia nagrania zawierajgcego prawidtowa wizualizacje znaku PROW
2014-2020, umozliwiajgcg weryfikacje jego poprawnosci.
» Dla dziatan promocyjnych w radio zapewnienie prawidtowej wizualizacji poprzez

wyrazne przeczytanie przez lektora tresci sloganu
,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.*

* Ksiega wizualizacji znaku PROW 2014-2020 strona 35.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

*

Obowigzek wynikajacy z §11 ust.8 Umowy

Partner KSOW sporzadza informacje dotyczgcg realizacji operacji, zamieszcza jg na swojej stronie internetowej (jezeli
posiada) oraz przesyta do Jednostki Regionalnej KSOW w celu zamieszczeni informacji na stronie internetowe;j

www.wielkopolskie.ksow.pl. O zakresie informacji oraz terminie Jednostka Regionalna KSOW poinformuje Partnerow

KSOW.

Realizacja 2017 rok http://wielkopolskie.ksow.pl/operacje-partnerow-ksow-2017.html


http://www.wielkopolskie.ksow.pl/
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Wiejskich
a lata 2014-2020
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................................... - Partner KSOW informuje, ze w dniu .............. 2018 r. podpisana zostata umowa z Samorzgdem
(nazwa Partnera KSOW)
Wojewoddztwa Wielkopolskiego na realizacje operacji pn. ,,.ccceeeeceeecceveecceveeccevee e ”. Kwota kosztow
kwalifikowanych operacji wynosi: ................. zt. Operacja Ma Na CelU i e ,

wspotfinansowana jest ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Planuje sie, iz w wyniku realizacji operacji osiggniete zostang nastepujgce
rezultaty: ....cccoeve v , Instytucja Zarzgdzajgca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 -

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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UNIA EUROPEJSKA

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Nalezy zatgczyC zaswiadczenie z banku prowadzacego
rachunek Partnera KSOW, albo wycigg z rachunku
bankowego Partnera KSOW z numerem tego rachunku, na
ktory zostanie przekazana refundacja, zgodny z numerem

wskazanym we wniosku o refundacje kosztow.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Petna dokumentacja ze zrealizowanej operacji powinna byc¢
przechowywana w siedzibie Partnera KSOW w terminie
5 lat od dnia wypftaty srodkéw przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na rzecz

Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Dziekuje za uwage



